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1.A propos de Kurzweil 3000

1.1. Kurzweil 3000, qu'est-ce que cf)sst ?

Kurzweil 3000 est disponible en version Pro (numérisation comprise) et en module étude :

i1 La version autonome est destinée a l'utilisateur individuel ou a un groupe d'utilisateurs partageant le
méme ordinateur.

1 Laversion réseau (Engine Réseau et Client de Kurzweil 3000), s'utilise sur des PC connectés a un
réseau local. Une option Remote License-to-Go permet aux étudiants d'emprunter Kurzweil 3000 pour
une utilisation sur n'importe quel PC pour une durée spécifiée.

1 Licence Web pour l'utilisation de Kurzweil 3000 sur tout ordinateur connecté a I'Internet : pour plus
d6éi nf or ecomtactezovotre distributeur.

1 Laversion USB de Kurzweil 3000 s'utilise sur n'importe quel ordinateur portable pourvu dé uport USB.

1.2. Qu'y a-t-il de neuf dans la version v15 ?
La nouvelle version v15 integre les nouvelles fonctionnalités suivantes :

Un tout nouveau environnement utilisateur
Vérification orthographique des notes collantes et textuelles
Rayer du texte
Prise en charge Google Drive
Options utilisateur au premier démarrage
Editeur de zone amélioré
Amélioration de la suppression du texte sous-jacent
Apercu avant impression
Reprendre la lecture
La fonction « Trace et lis ! » améliorée
College Writers Dictionary comme choix de dictionnaire
Plusieurs petites améliorations:
0 Mise a jour de FineReader (logiciel OCR)
Mise a jour des voix Acapela
Prise en charge du format PNG
Mise a jour de Teamviewer a la version 1.1
Mise a jour de KES Tools a la version 1.12
Ouvrir PDF de signet en signet
La bibliotheque Bookshare propose désormais des titres avec des images (réserves aux
personnes abonnées a Bookshare)

=8 =8 =880 _9-9_-9_9_-9_49=°9

O O0O0OO0OO0OOo

Pour plus d'informations a ce sujet, se reporter au document Quoi de neuf. Ce document est situé dans le
dossier Documentation sur le DVD d'installation ou sur http://www.sensotec.be/K3000/FR/Extra.

1.3. A propos de ce guide

Le présent Guide de référence a été rédigé aussi bien pour les utilisateurs que pour les
Enseignants/Administrateurs. Grace a un format compact, il fournit des informations concernant l'interface
utilisateur de Kurzweil 3000 pour Windows, les taches courantes et les différentes options essentielles.
Certaines des fonctions, fonctionnalités et procédures présentées, telles que la numérisation, s'appliquent
uniguement au logiciel Kurzweil 3000 Pro.

Lorsqu'une fonctionnalité n'est pas disponible sur le produit utilisé, la version USB par exemple, ceci est
indiqué dans le guide.
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2.Démarrage et fermeture de Kurzweil 3000

2.1. Pour démarrer Kurzweil 3000

1. Double-cliquer sur l'icbne Kurzweil 3000 affichée sur le bureau.

2. Lafenétre de connexion apparait.

Saisir votre n,danslddasde licences @e¢bemotde gasse et cliquer sur OK.
3. L&cran dé@ccueil de Kurzweil 3000 s'affiche.

Remarque : S'il s'agit d'une licence autonome, | & ® c r a n n@@paraitas.eTbutefois, les parameétres de
Kurzweil 3000 permettent de choisir de la faire apparaitre quand méme. Cocher pour cela la case de |@ption
Nom datilisateur au démarrage dans I@nglet Général dans la fenétre Options. L'écran d'accueil apparait

dorénavant a chaque démarrage. Sélectionner votre nom. Si votre nom ne figure pas encore sur la liste, créer
un nouvel utilisateur en renseignant votre nom dans la zone de texte. Cliquer ensuite sur OK.

Remarque : Au premier lancement de Kurzweil 3000, la fenétre Astuce du jour apparait. Cette fenétre
apparait a chaque démarrage de Kurzweil 3000.

2.2. Pour fermer Kurzweil 3000
Effectuer I'une des opérations suivantes :

1  Depuis le menu Fichier, sélectionner Quitter.
i1 Ou cliquer sur Fermer.

1 Ou appuyer sur ALT+ENTER+Q

i Ou appuyer sur ALT+F4.

2.3. Mises a niveau automatiques

Chaque fois que vous installez ou lancez Kurzweil 3000, une recherche est automatiquement effectuée pour

voir si des mises a jour sont disponibles. Pour activer la mise a jour automatique, Il suffit de cocher dans la

fen°t re Opt i o Gé&érdlHdlacasel« Adtiverdes mises a jour automatigquesé . Une fois | 6ins
terminée, Kurzweil 3000 se lancera automatiquement.

Sila case « Activer les mises a jour automatiqueseé ndest pas coch®e et que des mi
un message s'affichera automatiquement demandant s'il faut effectuer les mises a jour. Voici les options qui se
présentent :

1  Sélectionnez Non si vous préférez ne pas effectuer les mises a jour et démarrer Kurzweil normalement.
i1 Sélectionnez Ne plus poser cette question pour désactiver les vérifications systéme de mises a jour.
1 SélectionnezOuipour installer |l a mise “ j ourweil3000selahcera.s | 6i n

Remarques

1 Les mises a jour automatiques sont disponibles uniquement que pour les utilisateurs disposant de
privileges d'administrateur Windows. Cette option est grisée pour les utilisateurs n'ayant pas de privileges
d'administrateur Windows.

T I'l se peut quoéil faut i nt deuWiadowsmpousspermetiteau ppre-feladm®t r a g e
recevoir des mises a jour.

Paramétrage du pare-feu Windows pour recevoir des mises a jour
Pour Windows 7, 8.1 et 10 :

1. Ouvrez le panneau de configuration de Windows.
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2. Tapez « Pare-feu » dans la fenétre de recherche.

3. Parmi les résultats de recherche, sélectionnez « Pare-feu Windows » et ensuite « Autoriser une
application ou une fonctionnalitét via le pare-feu Windows ».

4. Cochez « Kurzweil 3000 » au niveau de la zone « Applications et fonctionnalités autorisées ».

p.9 .
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3.Aide

3.1. Pour accéder aux pages completes d'Aide en ligne de Kurzweil 3000 :

7 Ouvrez le menu Aide etcliguezsur« Suj et s » au@@puydzesur la touche F1.
1 Dans les boites de dialogue, cliquer sur le bouton Aide.

Pour effectuer une recherche dans les pages d'Aide :

(% Kurzweil Help =% E=R
@ i b = #A pon .
Précédant Accueil Index Lire Imprirmer Plus grand Plus petit Kurzweil 3000

| Rechercher

i Taper le texte a rechercher dans la zone de Recherche et cliquer sur Rechercher.
1 Ou, cliquer sur Index puis sur la premiére lettre du sujet désire.

3.2.  Pour trouver une documentation produit en fichier PDF :

La documentation qui accompagne Kurzweil 3000 est disponible en format PDF. Ouvrez la documentation via
la logiciel comme suit :

Cliquez sur Ouvrir dans le menu Fichier dans la barre de menu en haut et double-cliquez sur la raccourci
Documentation. Vous y trouverez aussi le guide de référence de KES-Tools.

Cette documentation est également disponible dans le dossier Documentations ur | e DVD doéi nst al

le site http://www.sensotec.be/K3000/FR/Extra.

p. 10 .
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4.Fenétre Kurzweil 3000

Dorénavant, la premiére page (A) apparait en premier au démarrage de Kurzweil 3000 ; pour vous permettre
de | iueel dasjtour, dbéouvrir | es documents r®cents, de
des plans de travail, et de numériser des documents :

" Kurzweil 3000 (QA1) - m} x

Fichier ~Editer Numériser Lire  Afficher Ecrire  Outils  Référence  Fenétre  En ligne  Aide

ICh kurzweil 3000 Lire Ecrire  Numériser “« b » o Lire Référence En ligne

C

Quvrir le fichier existant Astuce d u jour

Cuvrir les fichiers stockés sur votre ordinateur ou dans le cloud . .
Vous pouvez créer un fichier contenant le texte sous-
jacent d'une image numérisée. Dans le menu fichier,
cliquez sur Extraire, puis sélectionnez Extraire Texte.
Vous verrez un nouveau document texte contenant
A tout le texte sous-jacent.
Nouvelle ébauche

Créez une nouvelle ébauche pour commencer 3 écrire

Nouveau Mindmap

Créez un nouveau organisateur graphique mindmap (idéal pour
organiser vos idées dans un nouveau document) —, alcools.epub
U C:\Program Files Kurzweil Educational Systems'\KL...\Epub 00\Fr
. Last Modified 19 15 11:58
Nouveau plan de travail

Créez un nouveau plan de travail: Le plan de travail vous permet

Ve i ' f C:\Program Files weil Educati...\Documents d'exemple 00\Fr
de noter vos idées et de les organiser selon un plan de rédaction

Last Modified 13/08/2015 1r1 58

Lh dictionnaire d'images, exemple, parc d'attraction kes

Numériser document

Servez-vous d'un scanner ou d'une cameéra pour convertir un
article imprimé en fichier digital accessible

Convertir PDF en KES

Utiliser PDFtoKES pour convertir un fichier PDF en format KES

Retourner a l'interface K3000 classique

Page <aucune>

En haut de la fenétre Kurzweil 3000 se trouvent la barre de menu et les onglets Kurzweil 3000 (A), Lire (B),
Ecrire (C) et Numériser (D).

A coté des onglets se trouvent les boutons de lecture (E) ainsi que le bouton de lecture audible/silencieuse (F).

A la droite de la fenétre Kurzweil 3000, il y a des menus contextuels contenant des options pour lire, rechercher
et pour réaliser des taches en ligne (G).

p. 1 eEw
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5Rubans et barres dooutil s
Chaque onglet (sauf 1 donglet Kurzweil 3000) comporte e
déoutils avec: des boutons (1)
Les rubans de Kurzweil 3000 s'affichent a I'horizontale sous la barre de menus de la fenétre Kurzweil 3000.
Les onglets Lire, Ecrire et Numériseront chacun | eur propre barre ddoosutil s
pouvez cliquer sur |l es boutons dodesfenctions fréguemmebtatiisées.s d o6 o
Cikdessous est refpireE@yert ® al bangleetddout il s et son ruban.
* Kurzweil 3000 (testen) - [dictionnaire d'images, exemple, parc d'attraction.kes] - ] X
g Fichier Editer Numériser Lire Afficher Ecrire  Outils Référence Fenétre Enligne  Aide
I kurzweil 3000 Ecrire  Numériser “« ’ » @ Lire Référence En ligne
@ QO 00O I
Enregistrer Enarriére  En avant Page(s) Signet Zoom
B "l Une journée au parc d'attraction
-’, R4 A la grande joie des enfants, une visite au parc d'attraction a enfin été organisée
durant les grandes vacances. Je l'admets, ils avaient de quoi étre contents.
.\ B Celafaisait déja un certain temps qu'une telle activité n'avait pas été organisée,
et malgré le beau temps et le paysage splendide, nous ne pouvions pas passer
o & ) toutes les journées au bord de la piscine.
Aprés un court trajet en voiture, nous sommes arrivés a notre destination. Les
montagnes russes étaient trés impressionnantes, et les toboggans étaient aussi
une source d'excitation formidable... et rafraichissante! En effet, |'eau ne
R manquait pas. Prés de la fontaine, on aurait pu se croire prés d'un lac de
montagne comme en Suisse, ce qui était fort agréable.
Un peu plus loin, nous sommes arrivés au beau milieu d'une fusillade! Des tirs
assourdissants, et ici et |a des cow-boys morts. Quelles sensations!
Ensuite nous nous sommes retrouvés nez a nez avec une baleine. Nous allions
décidément de surprise en surprise.
Aprés une derniére attraction, ou nous avons été lancé en l'air, aussi haut que la
tour de notre église, il devenait temps peu a peu de rentrer. Sans bien sdr oublier
la visite au magasin de souvenirs. "
Page 1
Remarque : Il es onglets ainsi gue | es b arQoessltezdetcloapittei | s peuve
« Travailler avec des onglets personnalisés » alapage57, «Modi f i er un ensembiada de bar
page 58, « Ajouter un bouton & une barre d'outils » alapage58et«Suppri mer un bouton doéur

» & la page 60 pour de plus amples informations.

5.1. Leruban « Lire »

Le ruban Lire apparait en cliquant sur l'onglet Lire. Le bouton Enregistrer (A) se trouve tout a gauche, suivi
des boutons de navigation pour parcourir les pages (B) : vous pouvez passer a la page suivante, retourner a la
page précédente ou saisir un chiffre dans le rectangle pour accéder directement a cette page. Juste a coté se
trouve le bouton Signet (C), les boutons de zoom (D), plusieurs options d'affichage (E) ainsi que le bouton
Imprimer (F).

p. 2 eEw
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{,} Fichier ~Editer Numériser Lire Afficher Ecrire Outils Référence Fenétre En ligne  Aide

I kurzweil 3000 Ecrire  Numériser « ’ » @

B 00 000- &
Zoom

Enregistrer En arriére  En avant Page(s) Signet Imprimer

@ ©6 © 0 66

Consultez le chapitre Lire a la page 9 pour de plus amples informations sur les boutons de lecture.

Lire Référence En ligne

5.2. Le ruban « Ecrire »

Leruban Ecrireper met do®diter | e texte que vous asentégaledmanp ®. En
dans | Olor@e,l edn ¢t rouve | es boutons pour acc®der ° 1 0un
travail, Ecran divisé, Texte) (G). A ceux-ci s'ajoute une série de boutons de mise en forme de texte (H).
Lorsqu'on ouvre l'onglet Ecrire, une barre dooutils so6affiche sous | e r
Consultezlechapitre«xL e r uban et | &critea» alapage®dpour delplsis agples informations.

','{,,I Fichier ~Editer Numériser Lire Afficher Ecrire  Outils Référence Fenétre Enligne  Aide

2 kurzweil 3000 Lire Numériser « ’ » @

B Q& Q- 0 OO‘ B E®EE
Zoom

Enregistrer Enarriére  Enavant Page(s) Signet

Lire Référence En ligne

Imprimer

5.3. Le ruban « Numériser »

Outre | es bou tiensrubdneNurhédisencgrhperte également des boutons pour afficher la

fenétre de dialogue Réglage du scanner (1), Editeur de zone (J), la fenétre de dialogue Editer le texte sous-

jacent (K) et En-téte/bas de page (L). Lorsqu'on ouvre I'onglet Numériser, une barre ddédoutil s ¢
ruban sur le c6té gauche de la page.

Consultez le chapitre « Numérisation » & la page 62 pour de plus amples informations.

{," Fichier Editer Numériser Lire Afficher Ecrire  Outils Référence  Fenétre Enligne Aide

I kurzweil 3000 Lire SO Numériser « ’ »

Référence  En ligne

o J o ABC ]
el Nend - =}

Réglage du scanner  Editeurde zone  Editer le texte sous-jacent  En téte/bas de page

O 0 0 ©O

Enregistrer

QO 000
Zoom

En arriére  Enavant Page(s) Signet

p.3 eEw
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6.Menus

Pour ceux qui préferent utiliser la souris, les menus de Kurzweil 3000 sont situés le long du cadre supérieur de
la fenétre du logiciel. Dans de hombreux cas, les menus sont accessibles en appuyant sur le bouton droit de la
souris.

Pour ceux qui préferent utiliser le clavier, la procédure suivante peut étre appliquée afin d'accéder rapidement
aux éléments du menu et, le cas échéant, Kurzweil 3000 offre des raccourcis clavier pour certaines actions.

6.1. Utilisation du clavier pour accéder a un menu et sélectionner un élément

1. Appuyer sur la touche ALT puis sur la touche lettre correspondant au menu désiré. Par exemple, pour
ouvrir le menu Fenétre, appuyer sur ALT+F+ENTREE.

2. Appuyer sur la touche lettre correspondant a I'élément de menu désiré. Par exemple, dans le menu
Fenétre, appuyer sur la touche F et puis sur latouche T pour fermer toutes les fenétres.

3. Les fléches directionnelles Haut/Bas peuvent étre utilisées pour naviguer a travers les éléments de
menu. Utiliser la fleche directionnelle Droite pour accéder a un sous-menu et la fleche directionnelle
Gauche pour revenir & un élément de menu, depuis le sous-menu. Pour activer I'élément de menu
désiré, appuyer sur ENTREE.

Remarque : certains éléments de menu ouvrent des boites de dialogue. Utiliser les touches TAB et )
MAJUSCULE+TAB pour naviguer a travers les éléments de la boite de dialogue. Utiliser la touche ENTREE

pour OK et la touche ECHAP (ESC) pour annuler. Pour fermer un menu sans sélectionner d'élément, appuyer
sur ECHAP (ESC).
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7.0uvrir et visualiser un document

Vous pouvez travailler avec quasiment n'importe quel type de document dans Kurzweil 3000 : des documents
Image numérisables dans Kurzweil 3000, des documents ouvrables depuis une autre application ou a l'aide de
l'imprimante virtuelle KESI, et des documents Texte.

7.1. Formats de fichier pris en charge par Kurzweil 3000
Kurzweil 3000 vous permet d'ouvrir des fichiers aux formats suivants :

Texte et Image Kurzweil 3000 et Kurzweil 1000 (.KES)
Fichiers Texte (.TXT)

Format de texte enrichi (.RTF)

Fichiers Microsoft Word (.DOC)

Microsoft Office 2007 (.DOCX)

Fichiers Image (.TIF, .BMP, .JPG, PNG)

Portable Document Format (.PDF)

DAISY (.OPF)

Les fichiers DAISY comprimé (.BKS)

NIMAS (.OPF)

EPUB (.EPUB)

HTM-, HTML-, XML-bestanden ((HTM, .HTML, .XML)

=8 =8 =88 =-0_9_-9_9_-9_-9_49=-°

Remarques sur le format PDF :

1 Vous devez sélectionner un moteur OCR qui prend en charge le format PDF afin d'ouvrir des fichiers PDF
directement dans Kurzweil 3000.

1 Vous pouvez également spécifier les pages a partir desquelles la reconnaissance doit commencer et

s'arréter. La reconnaissance peut étre interrompue et reprise ultérieurement en sauvegardant le fichier

PDF en format KES avant de le rouvrir.

Kurzweil 3000 conserve les signets, s'ils existent, dans le fichier PDF original.

Pour ouvrir un fichier PDF dans Kurzweil 3000, il est nécessaire d'effectuer une conversion au format

KES. Cela peut donc prendre un peu plusdetempsque do6éhabi tude pour ouvrir

= =

Remarques sur le format DAISY :

1 Kurzweil 3000 conserve les signets DAISY dans la boite de dialogue des signets.

i1 Dans Kurzweil 3000, les documents DAISY 2.02 comportent du texte et une fonction de navigation, mais
il est impossible de les lire. N'importe quel fichier peut étre enregistré en format audio DAISY 2. Les
documents DAISY 3 sont lisibles et offrent du texte et une fonction de navigation. N'importe quel fichier
peut étre enregistré en format DAISY 3.

Remarques sur le format NIMAS :

1 Lorsque vous ouvrez des fichiers NIMAS .opf, Kurzweil 3000 utilise un convertisseur qui les enregistre
sous un format .KES afin de pouvoir les lire. Une boite de dialogue individuelle apparaitra indiquant les
fichiers entrant/sortant, leur emplacement ainsi que plusieurs options.

7.2. Pour ouvrir un document

Cliguer sur le bouton Ouvrir fichier existants ur | &wrzwgil 3800, puis sélectionnez dans le menu
Fichier la commande Ouvrir ou appuyez sur CTRL+O. Dans la boite de dialogue Ouvrir, naviguer jusqu'au
fichier désiré pour l'ouvrir.

Le menu Fichier vous permet également de sélectionner la commande Ouvrir a partir de la bibliothéque ou
Ouvrir depuis Google Drive.

Do .
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Prise en charge Google Drive

Si vous disposez d'un compte Google Drive et que vous avez installé le logiciel, vous pouvez ouvrir des fichiers
Google Drive directement avec Kurzweil 3000. Pour ce faire, cliquez sur le bouton Ouvrir depuis Google
Drive dans le menu déroulant.

Une autre solution consiste a passer par le menu Fichier.

* Kurzweil 3000 (testen) - [Le climat - questionnaire.kes]

Editer Numériser Lire Afficher Ecrirg

Nouveau 4

Quvrir... Ctrl+ 0 se

Fermer Ctrl+F4
Enregistrer Ctrl+S
Enregistrer sous...

Enregistrer les pages...

I

Ouvrir 3 partir de la bibliothéque...
Enregistrer dans la bibliothéque...
Configurer bibliotheque...

= Ouvrir depuis Google Drive...

Fermer session Google Drive...

Extrait >
L
4 Joindre
Si vous nbé°tes pas encore connect®(e) ° Google Drive,
Une page de demande apparait demandant si vous autorisez Kurzweil 3000 a visualiser et gérer des fichiers.
Cliguez sur Autoriser.Unepage de confirmation sdaffiche. Fermez cett
La fenétre de dialogue Ouvrir depuis Google Drive s 6 af fi che. S®l ectionnez un ficl

des répertoires et cliquez sur Ouvrir.

7.3. Pour afficher plusieurs fichiers a la fois

Depuis le menu Fenétre, s ®| ecti onner | 0 un:€asdades Compartimenisshorzeniauxaont e s
Compartiments verticaux.

p.6 eEw
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7.4. Options supplémentaires du menu Afficher

Ajuster a Spécifier I'affichage d'un fichier Image dans la zone document.

Zoom Spécifier I'affichage d'un fichier en pourcentage.

Effectuer une Rotation d'un fichier Image de 90° & gauche ou a droite ou le retourner de haut en
rotation bas.

Page Afficher la page indiquée.

Miniatures Afficher une miniature de la page active a droite de la zone document, ou afficher

l'intégralité du document en tant que miniatures de tailles différentes.

Vue de la page Défini pour mémoriser l'ajustage de la page et le niveau de zoom sélectionné
pour un document Image. Enregistrer le document selon les réglages de I'affichage
avant de le fermer.

Annotations Afficher ou masquer les Notes, Notes bulle, Notes vocales, Surlignages et Signets
des documents Image.

Agrandir mot Afficher le mot prononcé dans une fenétre d'agrandissement individuelle.

prononcé

7.5. Utilisation de I'imprimante virtuelle KESI pour ouvrir des documents
crees avec d'autres applications (Kurzweil 3000 Professional)

Pour utiliser I'imprimante virtuelle KESI avec des formats de fichiers non pris en charge par Kurzweil 3000,
vous devez :

1 Disposer de Kurzweil 3000 Professional Edition.
1 Disposer de I'application permettant d'ouvrir le fichier et de l'imprimer.

Pour utiliser I'imprimante virtuelle KESI avec d'autres formats de fichier :

1. Ouvrir I'application utilisée pour créer le document a ouvrir.

2. Ouvrir le document.

3. Dans la rubrique Réglage de I'imprimante ou dans la boite de dialogue Imprimer, sélectionner
Imprimante virtuelle KESI.

4. Sélectionner Imprimer. Kurzweil 3000 ouvre et affiche le document Image.

Pour reproduire un document en couleur al'aide de I'imprimante virtuelle KESI :

Dans la rubrigue Réglage de I'imprimante ou dans la boite de dialogue Imprimer, sélectionner Couleur.
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7.6.

——
Sensotec

Parcourir un document

Utiliser les boutons de
page sur le ruban de

| 6 o nglirespour
accéder a une page

Cliguer dans la zone de la Page et taper le numéro de la page a laquelle
vous souhaitez accéder.

& Q- 0

Enarnére  Enavant Page(s) Signet

Ou, cliquer sur les fleches directionnelles Haut/Bas pour parcourir le
document page par page.

Si vous avez ajouté des signets a une page, cliquez sur le bouton Signet et
sélectionnez le signet auquel vous souhaitez accéder.

Utilisez le bouton

« Document en

miniatures » situé sur le
ruban de ILideo>rn
pour afficher en miniatures
toutes les pages, ce qui
vous permettr
la page alaquelle vous
souhaitez accéder

Cliguer sur le bouton Document en miniatures (& droite) pour afficher les
pages du document en miniatures. Cliquer sur la miniature de la page a
afficher.

Utiliser le menu Afficher
pour accéder a des pages
spécifiques

Depuis le sous-menu Page, sélectionner une page spécifique, Premiére,
Derniére, Suivante, Précédente.
Ou, sélectionner Aller a et taper le numéro de la page.

Utiliser les touches du
clavier pour accéder ala
page Suivante, Précédente
ou ala page spécifique

Page suivante : appuyer sur CTRL+E.
Page précédente : appuyer sur CTRL+R.
Aller a la page : appuyer sur CTRL+G.

Utiliser les signets

Créer des signets puis utiliser la fonction Aller aux signets. Consulter la
section « Ajouter et travailler avec des signets » a la page 22.

p.8
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8.Lire

8.1. Lire standard

Cliquer™ un endr oi t ungacerert ouded at eliqueréur :

u pour Commencer la lecture.
m pour Pauser la lecture.

D pour Lire I'unité de lecture précédente.

puis

D D pour Lire I'unité de lecture suivante.
puis

. pour basculer de la Lecture audible a la Lecture silencieuse.
et

Z

Lors de la lecture, Kurzweil 3000 utilise un « double surlignage », une couleur pour le surlignage du mot
prononceé et une couleur différente pour surligner I'unité de lecture.

Remarque : les couleurs du double surlignage peuvent étre modifiées depuis la boite de dialogue Options
d'outils, sous le panneau Texte. Consulter la section « Changer la couleur du double surlignage en lecture » &
la page 61.

Remarque : Vous étiez en train de lire un document lors d'une session précédente de Kurzweil 3000 ? A
I'ouverture d'une nouvelle session, il vous sera demandé si vous souhaitez continuer la lecture de ce
document.

Kurzweil 3000

0 Voulez-vous reprendere la lecture du fichier "Exercice de
grammaire.kes" 3 la page 17
Emplacement: C:\Program Files (x86)\Kurzweil Educational
Systems\Kurzweil 3000\French\Documents d'exemple\Enseignement
Primaire\Francais

Qui Non

Cliquez sur Oui pour poursuivre la lecture la ou vous vous étes arrété(e).
Cliquez sur Non si vous souhaitez aller a la premiere page de Kurzweil 3000.

Si vous souhaitez ultérieurement ouvrir ce document, le curseurclignot era ° | dendroit 0%
arrété(e).

VoL

p. 9 eEw
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8.2. Le menu contextuel Lire

Le menu contextuel Liree s t | 6un des trois menus contextuels du rub

N EBvey v a

> I

ST
'f'i ' Mode de lecture

En continu
Par unité
Mot a mot

g Unité de lecture

Mot
Ligne
Phrase
Paragraphe
Titre
Surlignage

2 T

&) Lireleweb

A |Vitesse de lecture | Spécifier la vitesse de lecture souhaitée.

Voix de lecture Spécifier la voix désirée.
C |Mode de lecture Spécifier le mode de lecture par Kurzweil 3000.
Encontinu: | a | ecture se poursuit jusqubd
pause.

Par unité : la lecture se fait par unité de lecture.
Mot par mot : la lecture se fait mot par mot.

D |Unité de lecture Spécifier la quantité de texte a surligner pendant la lecture de Kurzweil 3000.

Langue de lecture |Sélectionnez la langue de lecture de votre choix.

Il vous est également possible de régler la langue de lecture sur Automatique
dans | a barre ddéoutils de Kurzweil 30

Sauf en présence de balises de langue, Kurzweil 3000 détectera
automatiquement la langue de la page en cours de lecture. Le logiciel changera
automatiqguement de langue de lecture.

Consulter la section « Reconnaissance automatique de langue » a la page 83.

F [Lire le web Cliquer sur Lirelewebpour ouvrir votre navisdeat e
Kurzweil 3000.

Remarque : ces réglages sont également accessibles depuis le menu Lire dans la barre de menu en haut.

p. 10 ol 2]
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8.3. Lafonction « Trace et lis ! »
Avec la fonction « Trace et lis ! », vous pouvez lire tout ce qui est affiché sur I'écran de votre ordinateur. Y
compris un texte se trouvant dans les illustrations, un PDF protégé ou encore un PDF Image.
1 Cliquer sur « Trace et lis ! » dans le menu Lire ou sur le bouton « Trace et lis | » directement dans
la Barre des taches Kurzweil 3000.

Le pointeur de la souris se transforme en une croix |

= =4

souhaitez faire lire.

En choisissant Outils > Options > Image (ou Ctrl+F1 et ensuite « Image ») deux nouveaux choix pour la
fonction « Trace etlis!» s6of frent ~ wvous

Options: Image x

General Couleurs Largeur du curseur

1 10
Par défaut

Lecture Lire: o [T

I Versuriaune /] A

Texte :

Sélection: Supplements

‘D Bleu clair bl | Ajustement par défaut: | Largeur du texte

o ) Indicateur d'annotaiion: | Grand ~

Agrandissement Fond d'écran:

‘D Blanc V| Remplirles Blancs: Notes textuelles
Surligneur Curseur:

‘. Rouge V| Conserver l'interligne en copiant

extrayant ou enregistrant comme texte

Wérificateur d'orthographe

[[] Cadre de contour Le niveau duzoom des pages n'est pas
sauvegarde.

Prédiction de mots

0000000
H

O Trace et Lis ! gardel'image
(®) Trace et Lis | convertit en texte

Checklist = : g
Bes Pour accéder aux Optfions de note: Outils -> menu Notes ou CTRL+F3.
e Humériser
Baliser langues oK Annuler Appliguer Aide

I Trace et Lis ! convertit en texte

La deuxi me option est coch®e par d®f aut et convertit
contenant |l e texte que vVvouwudoncione Fraceae®lisexxt i onn® ~ | 6ai de
Exemple :

P Kurzweil 3000 (cs2) - [Sans titre: 1]

ol Fichier Editer Mumériser Lire  Afficher Ecrire  Outils  Référence  Fenétre Enligne  fide

J=h = —— VR | 4 i -
a s = b @ XEILE
\ aim i U O
Ouwrir | Mumériser PDFtokES Editeurdezone En-téte Editerletexte Baliserlangues | Lire  Audible | Tete Supprimer | Définition Synonymes Traduire | Web | Imprimer
[Néer\andals v] [ZDE v] ][] 170 [En continu v] [Phrase v] [ e ] [)[a] 00 -
Y XX AN =/ 0|0 e|xE|
EE ¥ Q@ [ Jhz -] B U

12 3 4 s 8 7 8 8 10112 13 14 15 18 17 18 18 20 2 22 23 24 25 2% 27 23 28
Hyslexie

les dyslexiques sont confrontes a un probleme de lecture. les enfanls dyslexiques festent en retard par rapport aux

autres en lecture, malgre des explications repetees

ils eprouvent des difficultes a lier les Istires awx sons lors de |a lecture et les letires aux sons lors de i'ecriture

{codage-decodage)

la dyslexie ne peut etre guerie, mais elle peut etre compensee

dyslexie : quelle en esti'origine 7

cing a dix pour cent de la population sont dyslexiques, a des degres divers. le probleme est d'origine genetique et done lie a la famille. la
dyslexie est plus presente chez les garcons que chez les filles. les recherches recentes maontrent des causes neurologiques et cerebrales
les deux hemispheres cerebraux echangent continuellement des informations. le traitement langagier s'effectue en plusieurs endroits dans le
cetveau

'hemisphere droit traite surtout les informations fournies par les yeux. I'hemisphere gauche est charge de i'application routiniers,
automatique et rapide des informations recues

p. 11 el
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1 TraceetLis!garde | 6i mage

En cochant la premiére option, un document image KES sera créé. Evidemment, la reconnaissance de
caractéres sera appliquée pour permettre la lecture a haute voix du texte.

Exemple :

4 Kurzweil 3000 (cs2) - [K3Capture.bmp]

O Fichier  Editer  Numériser Lire  Afficher Fcrire  Outils  Référence  Fenétre  Enligne  Aide
~

¥ = = ] r . \]/ @ & p= p=s
= = : ¢ y \ >
=l wm = K > P A ‘ o2 4
Ouvrir | Mumériser  PDFtokES  Editewrdezone  En-téte  Cditerletexte  Baliserlangues Lire  Audible | Texte Supprimer | Définition  Synonymes  Traduire | Web | Imprimer
[néerianais ] [zoe

e NS T 1A
PPLPLNBALEZH |0 EXE
e Q)R [ara 12

Dyslexie

B I U

Les dyslexiques sont confiontés & un probléme de lecture, Les enfants dyslexiques restent en retard par rappert aux |
autres en lecture, malgré des explications repétées. |

lls éprouvent des difficultés 4 lier les lettres aux sons lors de la lecture el les lettres aux sons lors de Iécriture
(codage-décodage).

La dyslexie ne peut étre quérie, mais elle peut Etre compansée.

Dyslexie : quelle en est Forigine ?

Cing & dix pour cent de la population sont dyslexiques, & des degrés divers. Le problame est d'origine génétique et donc [ié & la famille. La
dyslexie est plus présente chez les gargons que chez les filles. Las recherches récentes mantrent dos causes neurologiques et cérébralas

Les deux hémispheres cérébraux échangent continuellerent des informations. Le traitement langagier s'eflectue en plusieurs endroits dans le
ceneau

Lhémisphare drait traite sutout les informations fourmies par les yeux. Lhémisphire gauche et chargé de 'spplication routiniére,
sutomatique et rapide des informatians reguss

Si un document texte ou image est déja ouvert lors de I'utilisation de la fonction « Trace et lis ! », un message
vous demandera si vous souhaitez ajouter le résultat de la fonction « Trace et lis ! » au document en cours :

Kurzweil 3000

Voulez-vous ajouter le résultat au document
actuel?

Chui Man

CliquezsurQuipour Iré6ajout e

1 Si | 6Togue et ldsn! convertit en texte de la fenétre Optionsdans | Bnagegbk ét coc h®e é

dans ce cas, un saut de page est effectué dans la page actuelle pour insérer le nouveau texte.
T Si | 6Togueetldsnt gar de els&i maoge Geapparait alons sur une nouvelle page.

Cliguez sur Non pour créer un nouveau document. Le texte apparait dans un nouveau document.

Cliquez sur le bouton Lire D pour lancer la lecture du texte. Aprés avoir lu le texte, vous pouvez Fermer ou
Sauvegarder le texte.

e
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84. Le ruban et | direbarre dooutil s ¢
Cl i qgquez slirepouréafichegll @tr uban et | alLitea.lLesboutdnd duuuban letsle Ig
barre doéout il s pfacilementalxeboutonsdrégaeenmeéntuglisés pour la lecture de texte.

* Kurzweil 3000 (testen) - [dictionnaire d'images, exemple, parc d'attraction.kes]

BJ Fichier Editer Numériser Lire Afficher Ecrite Outils Référence Fenétre Enligne  Aide

D2 kurzweil 3000 Ecrire  Numériser “« P »o Lire
1 2 3 4

Référence  En ligne

A la grande joie des enfants, une visite au parc d'attraction a enfin été organisée
durant les grandes vacances. Je I'admets, ils avaient de quoi étre contents.
Cela faisait déja un certain temps qu'une telle activité n'avait pas été organisée,
et malgré le beau temps et le paysage splendide, nous ne pouvions pas passer
toutes les journées au bord de |z piscine.

Apres un court trajet en voiture, nous sommes arrivés a notre destination. Les
montagnes russes étaient trés impressionnantes, et les toboggans étaient aussi
une source d'excitation formidable... et rafraichissante! En effet, I'eau ne
manquait pas. Prés de la fontaine, on aurait pu se croire prés d'un lac de
montagne comme en Suisse, ce qui était fort agréable.

Un peu plus loin, nous sommes arrivés au beau milieu d'une fusillade! Des tirs
assourdissants, et ici et |a des cow-boys morts. Quelles sensations!

Ensuite nous nous sommes retrouvés nez a nez avec une baleine. Nous allions
décidément de surprise en surprise.

Aprés une derniére attraction, ou nous avons été lancé en l'air, aussi haut que la

A. La barre Hdigoutils ¢
1 | Menu déroulant 6 | Note collante 11 [ Ouvrir des notes en
Ouvrir un fichier colonnes
existant
2 | Surligneurs 7 | Note vocale 12|Contrtl er |
3 | Effaceur de 8 | Note de bas de page | 13| Obtenir la définition du
surlignages mot sélectionné
4 | Note textuelle 9 | Fermer la note 14 | Obtenir une image du
actuelle mot sélectionné
5 | Lien hypertexte 10 | Effacer la note 15| Baliser langue
actuelle

B. Les boutons de navigation

En arriére

En avant

Page(s)

AW ([N ]|

Signet

C. Les boutons de zoom

Zoom avant

Zoom arriére

Zoom jusqu

0 (IN|]O | O

Document en
miniatures

Dglss
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8.5. Options de lecture supplémentaires

Depuis le menu Afficher :

Agrandir le mot prononcé Afficher le mot prononcé dans une fenétre d'agrandissement individuelle.

Depuis le panneau des options de lecture (consulter la section « Réglages des options dans Kurzweil 3000 »
ala page 61) :

Liste de langues Sélectionner d'autres langues de lecture.

Liste de voix Changer la voix de lecture.

Pause sur annotations vides |A utiliser avec les Notes textuelles dans les tests de type « Remplir les
blancs ».

Surligner le mot prononcé Surligner ou pas les mots prononcés pendant la lecture par Kurzweil 3000.

Depuis le panneau des options Texte/lImage (consulter la section « Réglages des options dans Kurzweil 3000
» & la page 61) :

Changer les couleurs de Pour les documents Texte, cliquer sur I'icone Texte pour ouvrir le panneau
surlignage des Options texte et sélectionner I'ensemble de couleurs désiré depuis la
liste des Couleurs de lecture.

Pour les documents Image, cliquer sur l'icbne Image pour ouvrir le panneau
des Options image et sélectionner I'ensemble de couleurs désiré depuis la
liste Couleurs des mots et unités de lecture.

p. 14 n
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9.Utilisation des outils de référence

Le menu contextuel Rechercher e s t | 6un des trois menus contextuels du
disponibles dans le menu Rechercher situé dans la barre de menus en haut.

Lire = Référence

Mot sélectionné

Définition

Synonymes

Syllabes

Image

Prononciation humaine

9.1. Recherche d'un mot sélectionné

Sélectionner un mot du document puis cliquer sur le bouton de I'outil de référence situé dans le menu pour
écouter le suivant :

- Définition

- Synonymes
- Syllabes

- Image

- Prononciation humaine

9.2. Recherche d'un mot tapé

Depuis le menu Référence, sélectionner Rechercher mot tapé dans la barre de menus en haut, taper le mot
puis cliquer sur le bouton de I'outil de référence désiré ou utiliser le menu contextuel de Référence.

9.3. Recherche d'informations sur les encyclopédies en ligne et les sites de
référence

Vous devez disposer d'une connexion Internet pour rechercher des informations sur les sites de référence en
ligne. Le menu contextuel En ligneest | 6un des trois menus contextuels d

Lire Référence En ligne

Recherche de livres

Recherche de magazines

Référence en ligne

Historique en ligne

Traduire:

1. Sélectionner un mot ou une phrase.
2. Depuis le menu contextuel En ligne, sélectionner Recherche de référencesen | i gneé
3. Dans la boite de dialogue Recherche de références, sélectionner un Site de recherche depuis la liste

p. 15 ol 2]
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puis cliquer sur Rechercher :

Recherche de références

Site: wikipedia (Frangais) -
Wikipedia (English}
Rechercher: Encyclopaedia Britannica (Service dabonnement)

Encyclopaedia Britannica Student (Service d'abonnement)
Bartlett's, Columbia, Simpson's, and Respectfully Quoted Quotations
Wikipedia (Deutsch)

Wikipedia (Espafiol)

Wikipedia (talianc)

Wikipedia (Mederlands)

Wikipedia (Portugués)

Word Reference (Inglés al Espariol)

Word Reference (Spanish to English)

Merriam-Webster Medical Dictionary

A noter que vous pouvez tout aussi bien opter pour Rechercher en ligne dans le menu En ligne situé dans la
barre de menus en haut. Lorsque la fenétre Rechercher en ligne apparait, saisissez un mot ou un groupe de
mots dans le champ de recherche.

9.4. Trouver une image correspondant a un mot

Quatre dictionnaires imagés francais sont installés par défaut :Di ct i onnai r e dFangmssges Wi dg
Dictionnair e dodi mage de,DKuentiwainlai 3 @0 @ 6 i Bxeanglessle Skresote® eHramgaia. et

Des dictionnaires i mag®s dans dodaut.Censultez @@ogfigueatonges uv e n't
dictionnaires d'images » a la page 85.

p. 16 el
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10. Traduction de texte

La fonctionnalité Traduction vous permet de traduire du texte, a la demande, en plus de six langues.

1. Sélectionner d'abord le texte ou saisissez-le dans la boite de dialogue Traduction.

2. Cliquer sur Traduire dans le menu contextuel En ligne afin d'ouvrir la boite de dialogue. Si vous avez
sélectionné du texte, celui-ci apparaitra dans le panneau de gauche.

Depuis la liste Source, sélectionner la langue dans laquelle vous souhaitez traduire le texte.

Depuis la liste Cible, sélectionner la langue dans laquelle vous souhaitez traduire le texte.

Cliquer sur Traduire. Le texte traduit apparait dans le panneau de droite.

Cliquer sur : Lire pour lire le texte traduit, Ouvrir en tant que document pour placer le texte traduit dans
un nouveau document.

o Uk~ w

Daglsd .
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11. Lecture de pages Web

La fonctionnalité Lire le web vous permet de lire des sites Internet a l'aide de Kurzweil 3000 et de I'un des
deux navigateurs suivants : Internet Explorer (9, 10 ou 11), ou Mozilla Firefox. Les outils de lecture et de
référence de Kurzweil 3000 sont disponibles pendant la lecture de pages Web.

Kurzweil 3000 int gre Design Science MathPlayerE afin
mathématique (MathML). Lorsque vous utilisez la fonction Lire le web avec Internet Explorer, les formules
mathématiques peuvent étre lues.

11.1. Lecture du contenu d'un site Internet :

1. Cliquer sur Lire le web dans le menu contextuel Lire ou sélectionner Lire le web depuis le menu Lire
danslabarrede menuenhautpour ouvrir votre navigateur avec | a be
Le navigateur Internet s'ouvre et se connecte a votre page d'accueil. Avec Internet Explorer, la Barre
d'outils « Lire le web » de Kurzweil 3000 apparait en bas du navigateur. Avec Firefox, la Barre d'outils «
Lire le web » apparait sous la Barre d'outils du navigateur.

2. Cliquer sur le bouton Lire pour commencer la lecture.

3. Rechercher la définition d'un mot en le sélectionnant puis cliquer sur le bouton Rechercher souhaité, situé
sur la Barre d'outils.
Changer le Mode de lecture, la Lecture par unité et la Vitesse de lecture MPM.

Agrandir le mot prononcé en cliquant sur le bouton. N (Internet Explorer uniquement)

11.2. Lecture des notations mathématiques et scientifiques dans Internet
Explorer
Assurez-vous que la fonction Lire le web est activée et que vous utilisez Internet Explorer.

Cliquer sur la notation avec le bouton gauche de la souris. Kurzweil 3000 lit la notation. A tout moment, vous
pouvez cliquer sur la notation pour la relire ou cliquer ailleurs pour arréter la lecture.

En cliquant sur le bouton droit de la souris, un menu contextuel apparait. Ce menu contient les fonctions Zoom
et Copier.

Remarques

- MathML fonctionne sous Windows 7 ou antérieur uniquement et avec les versions 8, 9 et 11 de Internet
Expl orer. Mat hML ndéest pas pris en charge par Windo)

- Sous Windows 7 64 bits, il faut que les composants additionnels de Internet Explorer Add-ons,
KESIReader BHO Class et MathPlayerBrowserHelperObject soient activés.

En accédant a la fonction « Lire le Web » au premier démarrage de Internet Explorer, une fenétre de dialogue
appara’tra qui permet dbéactiver ces composants additio

Silescomposant s additionnels sont d®slaWdbb et/@sMathAlager bar r e doouf
n'apparaissent pas.

Pour activer ultérieurement les modules additionnels, ouvrez la fenétre de dialogue « Gérer les modules
additionnels ». Recherchez sous « Cambium Learning » la ligne KESIReaderBHO Class et sous « Design
Science Inc. » la ligne « MathPlayer BrowserHelperObject ». Cliquez sur Activer pour les deux lignes et
fermez cette fenétre de dialogue.

p. 18 . .
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12. Utilisation des outils d'Etude

12.1. Utilisation des surligneurs, des cercles et rayers

Pour :

Accomplir les taches suivantes :

Surligner, entourer ou
rayer du texte

Sélectionner le texte a surligner, a entourer ou a rayer et puis cliquer sur le
Surligneur, Cercle ou le bouton Rayer désiré, situé sur la Barre d'outils.

Ou, cliquer d'abord sur le Surligneur, Cercle ou le bouton Rayer puis sélectionner
le texte.

Effacer les surlignages,
cercles et rayer

Sélectionner le texte surligné, entouré ou rayé puis cliquer sur I'Effaceur situé sur
la Barre d'outils.

Ou, cliquer d'abord sur I'Effaceur puis sélectionner le texte surligné, entouré ou
raye.

Recherche de texte
surligné, entouré ou
rayé

Ouvrir le menu Editer, sélectionner Objet depuis le sous-menu Rechercher.
Dans la boite de dialogue Rechercher Obijet, sélectionner Surlignage.
Cliquer sur Rechercher.

12.2. Créationd

e notes

Pour : Accom

plir les taches suivantes :

Créer une Les not
note collante Cliquer

Cliquer

orthogr

ou textuelle |16 meny Outils, cliquer sur Note et puis Ajouter note textuelle ou Ajouter note bulle.

Taper la note, cliquer en dehors de la note lorsque vous avez terminé.
Vérification orthographique des notes collantes et textuelles

Les mots des notes collantes et textuelles qui ne sont pas reconnus par le correcteur
orthographique, appar ai ssent soulign®s en rouge pen
faut vérifier ces mots une seconde fois et, si nécessaire, remplacer les mots mal

es collantes ou textuelles sont disponibles uniguement pour les documents Image.
sur le bouton Note collante ou Note textuelle situé dans la Barre d'outils. Ou ouvrir

sur le texte ou vous souhaitez insérer la note.

aphiés par les mots corrigés.

& Fichier

%

Enregistrer

Kurzweil 3000 (testen) - [Le climat - questionnaire.kes]

2 kurzweil 3000 Eciire  Numériser

Aide

Référence  Fenétre  Enligne

« ’ » <) Lire Référence En lign

=
Zoom

Imprimer

Editer Numériser Lire Afficher Ecrire  Outils

QO 0O

Enarriére  Enavant Page(s) Signet

Remplissez les blancs :

Dans les climats tropicaux humides et secs, la température moyenne annuelle dépasse les 20 dec;

Cependant la saison I est parfois importantefn climat tropical humide, alors qu’en
climat tropical sec, les précipitations ne se produisent que

On parle d’i\ climat tempéré lorsque les étés sont I et que leg
hivers sont . L’amplitude thermique varie entre i et I

au fur et @ mesure qu‘ﬁn avance vers l'intérieur des continents. On observe aussi des
moyennes et un vent

he climat subarctique se distingue du climat tempéré par des étés moins g et des hivers
Enfin le climat polaire a pour caractéristique des températures toujours sous les I , aveq
une température moyenne ne dépassant pas les . Le vent caractéristique de ce clim

p. 19
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Création Cliquer sur le document ou vous souhaitez insérer I'Indicateur de note de bas de page.
g ung note de | cliquer sur le bouton Note de bas de page situé dans la Barre d'outils.
as ae page o , N . . :

Dans les documents Image, un indicateur de numéro apparait au point d'insertion de la note
et la fenétre Note de bas de page s'ouvre.
Dans un document Texte, le texte le plus proche de la note devient bleu et souligné, un
numéro apparait a coté de la note.
Taper le texte dans la fenétre Note de bas de page.
Lorsque vous avez terminé, cliquer sur le bouton Fermer la note de bas de page
situé dans la Barre d'outils.

Création Cliquer sur le bouton Note Vocale situé dans la Barre d'outils.

d unel noteé | cliquer sur le document ol vous souhaitez insérer la Note Vocale. (Dans un document

vocale Texte, cliquer aprés le mot pour lequel vous souhaitez insérer une note vocale.)
Dans la fenétre Note Vocale, cliquer sur Commencer l'enregistrement (microphone), puis
commencer I'enregistrement. Cliquer sur Arréter I'enregistrement lorsque vous avez
terminé.
Pour joindre un fichier WAV préenregistré, cliquer sur Ouvrir. Naviguer vers le fichier puis
cliguer a nouveau sur Ouvrir.

12.3. Travail avec les notes

Pour :

Accomplir les taches suivantes :

Déplacer une
note collante ou
textuelle a l'aide
de la souris

Placer le pointeur de la souris sur la note afin d'afficher le curseur de positionnement a
quatre branches.

Une fois le curseur de positionnement affiché, cliquer sur la note et la faire glisser a
I'endroit souhaité.

Déplacer une
note collante ou
textuelle al'aide

Appuyer sur la touche TAB jusqu'a la note souhaitée.
Appuyer sur la touche Menu pour afficher le menu Note du bouton droit de la souris.

du clavier Appuyer sur la Fleche directionnelle Bas jusqu'a ce que « Déplacer la note » soit
surligné puis appuyer sur ENTREE pour sélectionner.
Utiliser les Fleches pour repositionner la note. Pour annuler, appuyer sur la touche
ECHAP (ESC).

Déplacer un Fonction applicable uniguement dans les documents Image.

indicateur de
note de bas de

page

Cliquer sur l'indicateur de Note de bas de page et maintenir le bouton enfoncé puis faire
glisser lentement l'indicateur a I'endroit souhaité sur la méme page.

Redimensionner
une note
collante ou
textuelle al'aide
de la souris

Placer le pointeur de la souris sur le bord droit de la note afin d'afficher le curseur a deux
fleches opposées.

Une fois le curseur affiché, cliquer sur la note et la faire glisser selon les dimensions
souhaitées.

Redimensionner
une note
collante ou
textuelle al'aide
du clavier

Appuyer sur la touche TAB jusqu'a la note souhaitée.

Appuyersurlat ouc he
bouton droit de la souris.

d 6 a depvbtrie clavier ipaumafficher le menu Note du

Appuyer sur la Fleche directionnelle Bas jusqu'a ce que Redimensionner la note soit
surligné puis appuyer sur ENTREE pour sélectionner.

Utiliser les Fleches pour repositionner la note. Pour annuler, appuyer sur la touche
ECHAP (ESC).

Editer des notes

Vous pouvez couper, copier, glisser-déposer et coller du texte entre documents et notes.
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collantes ou
textuelles

Cliguer a l'intérieur de la Note collante ou textuelle, ou double-cliquer sur I'Indicateur de
Note de bas de page pour l'ouvrir.

Editer le texte & l'aide des outils de traitement de texte qui fonctionnent dans les notes.
Lorsque vous avez terminé, cliquer en dehors de la note collante ou textuelle. Pour une

note de bas de page, cliquer sur le bouton Fermer de la Barre d'outils, ou

appuyer sur la touche ECHAP (ESC).

Basculer entre
une note
collante et une
note textuelle

Cliquer a l'intérieur de la Note collante ou textuelle a I'aide du bouton droit de la souris
pour ouvrir le menu Note.

Sélectionner Note collante ou Note textuelle.

Rechercher des
notes

Ouvrir le menu Editer, sélectionner Objet depuis le sous-menu Rechercher.

Dans la boite de dialogue Rechercher Objet, sélectionner le type de note que vous
recherchez. Cliquer sur Rechercher.

Supprimer une
note

Cliquer sur la note, l'indicateur de Note, le surlignage de note ou le point d'ancrage de la
Note.

Cliquer sur le bouton Supprimer dans le menu Note (cliquez droit sur la note pour
afficher ce menu).

Cliquer sur Oui pour confirmer.

Supprimer
plusieurs notes
d'un document
Image

S'applique aux notes collantes, textuelles ou vocales.
Depuis le menu Editer, sélectionner Sélectionneur d'image.

Cliguer et faire glisser le curseur a réticule pour dessiner un cadre autour de toutes les
notes a supprimer.

Appuyer sur la touche Supprimer. Cliquer sur Oui pour confirmer.

12.4. Creéation de questions et de réponses dans les notes bulle

Pour créer une note bulle :

1. Cliquer a I'endroit du texte ou vous souhaitez insérer une note bulle.
2. Depuis le menu Outils, cliquer sur Note puis sélectionner Ajouter note bulleé
3. Dans la boite de dialogue Note bulle, taper la note dans la zone de texte. Cliquer sur OK.

Pour éditer une note bulle :

Sélectionner l'indicateur Note bulle, cliquer sur le bouton droit de la souris afin d'ouvrir le menu. Ou, depuis le
sous-menu Outils note, sélectionner Editer une note bulle.

Pour sélectionner ou taper des réponses :

multiple

Pour les boutons radio a choix

Cliquer dans le cercle.

Pour les cases a choix multiple

Cliquer dans la case.

Pour les réponses par
correspondance

Dans la colonne de gauche, cliquer sur I'élément souhaité. Une ligne
apparait. Faites glisser la ligne vers la réponse correcte dans la
colonne de droite.

Pour les réponses par texte

Cliguer a l'intérieur d'une zone de texte puis taper votre réponse.
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12.5. OQuverture, écoute et fermeture des notes

Notes textuelles ou
collantes

Cliquer a l'intérieur de la note puis cliquer sur le bouton Lire. Pour fermer la
note, cliquer en dehors de celle-ci.

Note de bas de page

Double-cliquer sur le point d'ancrage de la note, Kurzweil 3000 la lit
automatiquement. Pour refermer la note, cliquer sur le bouton Fermer situé
dans la fenétre Note de bas de page.

Vous pouvez configurer les Notes de bas de page de facon a ce qu'elles soient
lues automatiquement dés leur ouverture. Cette option doit étre activée dans les
Options de lecture. Consulter la section « Réglages des options dans Kurzweil
3000 » a la page 61.

Note bulle Double-cliquer sur I'icone du point d'interrogation violet (document Image), ou
sur le texte souligné en violet (document Texte). Kurzweil 3000 démarrera la
lecture automatiquement. Pour fermer la note bulle, cliquer sur OK.

Note Vocale Double-cliquer sur le point d'ancrage de la note, Kurzweil 3000 démarre la

lecture automatiquement. Pour fermer la note bulle, cliquer sur OK.

12.6. Ajouter et travailler avec des signets

Pour :

Accomplir les taches suivantes :

OQuvrir la boite de
dialogue des signets

Cliquer sur le bouton Signet situé sur le ruban.

Ajouter un signet

Cliquer sur le document ou vous souhaitez insérer le signet.
Ouvrir la boite de dialogue Signet, taper la description puis cliquer sur ajouter.

Organiser les signets

Ouvrir la boite de dialogue Signet, cliquer sur Ordre alphabétique ou Ordre de
lecture selon l'ordre souhaité.

Accéder a un signet

Ouvrir la boite de dialogue Signet, cliquer sur la description du signet auquel
vous souhaitez accéder puis cliquer sur Aller a.

Supprimer un signet

Ouvrir la boite de dialogue Signet, cliquer sur la description du signet a
supprimer puis cliquer sur Supprimer.

Rechercher des signets

Depuis le menu Editer, sélectionner Objet dans le sous-menu Rechercher.

Dans la boite de dialogue Rechercher objet, sélectionner Signet puis cliquer
sur Rechercher.

12.7. Extraire notes et surlignages

La fonction Extraire notes et surlignages vous permet de récupérer du texte surligné ou entouré ainsi que le
contenu des notes et signets dans un nouveau document Texte.

Remarques :

1 Vous pouvez choisir d'extraire toutes les notes, ou simplement une sélection de notes et de surlignages.
1 La fonction Styles du plan de travail vous permet d'extraire du texte surligné dans le plan de travail. Le

texte surligné peut également étre extrait dans des notes en colonnes. Pour plus d'informations, consulter

la section « Extraire les surlignages dans des notes en colonnes » a la page 28.

Dy




e —;
Kurzweil 30001 Guide de référence SenSOteC

Pour extraire des notes et/ou surlignages :

1.

4,

Dans le document comportant les annotations a extraire, aller au menu Fichier, sélectionner Extrait.
Depuis le sous-menu Extrait, sélectionner Extraire notes et surlignagesé

Dans la boite de dialogue, sélectionner les notes et/ou surlignages que vous souhaitez extraire. Pour
les notes, spécifier les types souhaités : Notes de bas de page, bulle, collante ou textuelle.

Pour les signets, sélectionner Signets.

Pour les surlignages, sélectionner Surlignages.

Sélectionner un Style de plan de travail : Numérique, Légal, Liste a puces, Chiffres romains,
Alphanumérique, Aucun préfixe ou Personnalisé.

Cliquer sur OK.

12.8. Extraits de surlignages pour créer une liste de vocabulaire

Cette fonction permet de surligner des mots dbébun docum
composé de ces mots et de leur définition.

1.

Maintenant que le document est ouvert, sélectionnez une couleur de surlignage dans le menu Outils et
surlignez les mots souhaités.

Allez au menu Fichier, sélectionnez Extrait puis Créer une liste de vocabulaire a partir des mots
surlignés. La fenétre de dialogue Ouvrir notes en colonnes apparait.

Choisissez si vous souhaitez ouvrir un nouveau fichier de notes en colonnes ou un fichier de notes
en colonnes existant.

Cliquez sur OK. Le fichier de notes alpedesmotstsurignmés bas de | 0@
accompagnés de leur définition.

12.9. Options d'annotations supplémentaires

Afficher ou masquer les Dans le document, ouvrir le menu Afficher, sélectionner Annotations et
annotations. depuis le sous-menu, cliquer sur le type d'annotations a afficher ou
masquer.

Imprimer du texte surligné ou | Dans le document, ouvrir le menu Fichier et sélectionner Imprimer (ou
entouré. cliquer sur le bouton Imprimer sur le ruban).

Dans la boite de dialogue Imprimer, sélectionner Texte surligné.

Cliquer sur Réglages de surlignage pour ouvrir la boite de dialogue
Imprimer texte surligné.

Dans la boite de dialogue Imprimer texte surligné, désélectionner les
cases correspondant aux surlignages ou cercles de couleur que vous ne
souhaitez pas imprimer.

Sélectionner Insérer des lignes vides dans I'extrait des surlignages.
Cliguez sur OK pour revenir a la boite de dialogue Imprimer.

Cliquez sur Previewpour pr ®vi sualiser |l e do
(en option).

Cliguer sur Imprimer.

Changer les légendes des Depuis le menu Outils, ouvrir la boite de dialogue Options.
différents surligneurs de

Cliguer sur Surligneurs.

couleur.
Dans le panneau Options surligneurs, éditer les Iégendes puis cliquer
sur OK.

Changer les propriétés de Pour le document actif :

police, I'ordre de lecture et Depuis le menu Fichier, ouvrir la boite de dialogue Propriétés.

autres options relatives aux
notes collantes et/ou

Apporter les modifications souhaitées puis cliquer sur OK.
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textuelles. Pour toutes les notes collantes et textuelles par défaut :

Depuis le menu Outils, sélectionner Notes puis dans le sous-menu,
sélectionner Options de note par défaut.

Apporter les modifications souhaitées puis cliquer sur OK.

Configuration des Notes de Depuis le menu Outils, ouvrir la boite de dialogue Options.
bas de page pour lecture Cliquer sur Lecture.

automatique a l'ouverture. ] . )
Dans le panneau des Options : lecture, sélectionner Lire des notes de
bas de page lors de I'ouverture puis cliquer sur OK

Configuration de Kurzweil Depuis le menu Outils, ouvrir la boite de dialogue Options.

g’pgor?e?our pauser achaque | cjiquer sur Lecture dans la liste du panneau d'options.
i .
Dans le panneau Options de lecture, sélectionner Pause sur chaque

signet puis cliquer sur OK.
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13. Prise de notes en colonnes

Basée sur le systeme de prise de notes Cornell, la fonction Notes en colonnes de Kurzweil 3000 est idéale
pour :

i1 La prise de notes pendant la lecture et la recherche de documents.

i1 La prise de notes en classe et pendant la lecture.

1 Larévision ou I'étude des notes.

i1 L'écriture : aller directement au plan de travail a l'aide de la fonction Extraire notes en colonnes dans
un plan de travail accessible depuis le menu Fichier.

1 La construction de vocabulaire : placer des mots dans la Colonne 1, les définitions dans la Colonne 2 et
créer des phrases dans la Colonne 3.

Le fichier Notes en colonne par défaut s'ouvre dans la partie inférieure de la fenétre du document Kurzweil
3000 et contient un tableau composé de trois colonnes.

Vignes en Allemagne, a Weinsberg

L'histoire de la vigne et du vin est si ancienne qu’elle se confond avec I'histoire de
I’homme. La Bible fait remonter la culture de la vigne a Noé, qui « fut le premier
agriculteur. 11 planta une vigne et il en but le vin. » " et la plus vieille ceuvre littéraire
connue, un récit babylonien vieux de 4000 ans, parle déja du vin.

m

D’une certaine fagon, la vigne et le vin ont évolué avec les sociétés occidentales, et en ont
imprégné les cultures. Le vin au cours du temps se charge d'une valeur autre que
commerciale, il est synonyme de féte, d'ivresse, de convivialité. 1l est aujourd'hui présent
dans la plupart des pays du monde et son existence est le fruit d’une histoire longue et
mouvementée.

|dées principales |dées complémentaires Autre

-

226 les mots ont éte vérifiés, 4 ne se trouvent pas dans le dictionnaire orthographique. Page 1 7

La premiére colonne est réservée aux « ldées principales », mots clés ou questions. La deuxiéme colonne est
réservée aux informations relatives a chaque idée principale et la troisieme colonne est réservée aux idées
complémentaires ou aux informations sources. Vous pouvez :

1 Couvrir la deuxieme colonne afin de masquer les informations pendant votre étude.
1 Couvrir la troisieme colonne afin d'améliorer la visibilité et le travail en mode double colonne.

Les fichiers de Notes en colonnes sont indépendants des documents et disposent de leur propre extension de
fichier, .k3c, vous permettant de rassembler les notes de plusieurs documents dans un seul fichier.

Dans un fichier Notes en colonnes, vous pouvez utiliser :

1 Les fonctions d'édition telles qu'Annuler, Couper/Copier/Coller, Prédiction de mots et Vérification
orthographique.
1 Toutes les fonctions de lecture telles que la Recherche de mots et la Prononciation des mots tapés.

De plus, vous pouvez utiliser les Surligneurs ou Cercles de couleur pour mettre en évidence un texte important
dans un document puis Extraire surlignages dans des notes en colonnes afin de les organiser de maniére
pratique. Consulter la section « Extraire les surlignages dans des notes en colonnes » a la page 28.

D25 .



e —;
Kurzweil 30001 Guide de référence SenSOteC

13.1. Ouvrir, enregistrer, remplacer et assembler des fichiers de notes en
colonnes

Les fichiers de notes en colonnes sont des fichiers indépendants des documents. lls disposent d'une extension
de fichier de type .k3c.

Pour Ouvrir un nouveau fichier de notes en colonnes (avec ou sans document ouvert)
Effectuer I'une des opérations suivantes :

i Cliquer sur le bouton Notes en colonnes situé dans la Barre d'outils puis sélectionner Quvrir un
nouveau fichier de notes en colonnes.

1 Ou depuis les menus Outils ou Fichier, sélectionner Notes en colonnes puis Nouvelles notes en
colonnes.

Pour Ouvrir un fichier de notes en colonnes existant (avec ou sans document ouvert)
Effectuer I'une des opérations suivantes :

i  Cliquer sur le bouton Notes encolonnesd ans | a b apuis sélectiodneriOunvirirl us fichier de notes
en colonnes existant.

1 Depuis le menu Ouitils, sélectionner Notes en colonnes, puis Ouvrir les notes en colonnes.

i  Cliquer sur le bouton QOuvrir.

i1 Depuis le menu Fichier, sélectionner Ouvrir.

Dans la boite de dialogue Ouvrir fichier, rechercher et sélectionner le fichier de notes en colonnes souhaité.

Pour enregistrer ou remplacer un fichier de notes en colonnes :

Les notes en colonnes sont des fichiers indépendants des documents habituels. Ils doivent étre enregistrés
séparément. Lorsque vous utilisez n'importe quelle fonction d'enregistrement, cliquez tout d'abord dans la
fenétre des Notes en colonnes afin de garantir qu'elle est active puis effectuez I'une des opérations suivantes,
sinon Kurzweil 3000 enregistrera le document principal figurant dans la fenétre.

Pour : Pour les nouveaux fichiers Pour les fichiers note
note vides existants :
Enregistrer : Ouvre la boite de dialogue Enregistrer les modifications au

Enregistrer sous. Nommer le |fichier en cours.

Cliguer sur le bouton Enregistrer. ol
nouveau fichier.

Ou sélectionner Enregistrer notes en
colonnes & partir du sous-menu Outils
de Notes en colonnes.

Ou sélectionner Enregistrer fichier.

Enregistrer sous : Voir ci-dessus. Ouvre la boite de dialogue
Enregistrer sous. Saisir le nom

Sélectionner Enregistrer notes en od
de votre nouveau fichier.

colonnes sous depuis le sous-menu
Outils de Notes en colonnes.

Ou sélectionner Enregistrer fichier
sous.

Remplacer : Ouvre la boite de dialogue Ouvre la boite de dialogue

Sélectionner Enregistrer notes en Enregistrer sous. Enregistrer sous.

colonnes sous depuis le sous-menu 7. Dans la boite de dialogue 1. Dans la boite de dialogue

Outils de Notes en colonnes. Enregistrer sous, Enregistrer sous,

Ou sélectionner Enregistrer fichier rechercher et sélectionner le rechercher et sélectionner le

sous. nom du fichier de notes en nom du fichier de notes en
colonnes que vous colonnes que vous
souhaitez remplacer puis souhaitez remplacer puis
cliquer sur Enregistrer. cliquer sur Enregistrer.

8. Dans la boite de dialogue |2. Dans la boite de dialogue
Enregistrer suivante, Enregistrer suivante,
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cliguer sur Oui. cliquer sur Oui.

Fermer : Un message s'affiche vous Un message s'affiche vous
demandant si vous souhaitez demandant si vous souhaitez

Cliguer sur le bouton Fermer du . o . A
enregistrer votre travail. Si vous | enregistrer votre travail. Si vous

document ou de la fenétre des Notes en

colonnes. répondez Oui, une boite de répondez Oui, une boite de
dialogue Enregistrer sous dialogue Enregistrer sous
s'ouvre. Voir informations ci- s'ouvre. Voir informations ci-
dessus. dessus.

Pour joindre des fichiers de notes en colonnes :

Vous pouvez réunir toutes les notes prises sur plusieurs documents et sources différents en un seul fichier de
notes en colonnes. Lorsque vous joignez deux fichiers, Kurzweil 3000 rajoute les informations des notes en
colonnes ouvertes sur un fichier cible.

1. Ouvrir un fichier de notes en colonnes a ajouter a un autre fichier de notes en colonnes.

2. Cliquer a l'intérieur de la fenétre des notes en colonnes afin de I'activer.

3. Depuis le menu Outils, sélectionner Notes en colonnes, puis Joindre les notes en colonnes.

4. Dans la boite de dialogue Joindre les notes en colonnes, rechercher et sélectionner le nom du
fichier de notes en colonnes auquel vous souhaitez ajouter les notes ouvertes. Le nom du fichier
apparait dans la boite de dialogue du fichier cible.

5. Cliquer sur Joindre.

13.2. Fonctions supplémentaires pour les notes en colonnes

Pour : Accomplir les taches suivantes :
Se déplacer entre Les touches directionnelles Haut et Bas déplacent le curseur d'une cellule vers le
notes en colonnes haut ou vers le bas dans une colonne.

La touche TAB ou la fleche directionnelle droite déplacent le curseur d'une
cellule vers la droite ou vers la cellule suivante.

MAJ+TAB ou la fleche directionnelle gauche déplacent le curseur d'une cellule
vers la gauche ou vers la cellule précédente.

Taper et éditer du Cliquer dans une cellule pour saisir du texte et I'éditer.

texte Couper/coller ou glisser-déposer du texte dans une cellule.
Couper/coller ou appuyer sur la touche CTRL tout en glissant-déposant le
texte.

CTRL+Z pour annuler les modifications (n'affecte pas le redimensionnement des
colonnes et de la fenétre).

Afficher ou masquer la| Ouvrir le menu Notes en colonnes en cliquant sur le bouton droit de la souris.

troisieme colonne Sélectionner Masquer/Afficher la 3¢me colonne.

Couvrir ladeuxiéme | Ouvrir le menu Notes en colonnes en cliquant sur le bouton droit de la souris.

colonne Sélectionner Couvrir/Afficher la 2éme colonne.

Modifier la largeur de |Déplacer le curseur sur la bordure en gras de la colonne jusqu'a ce que le
la colonne pointeur apparaisse en fleche horizontale puis le faire glisser (vers la
droite/gauche) et relacher le bouton une fois la largeur désirée obtenue.

Redimensionner la Déplacer le curseur sur la partie supérieure de la fenétre des notes en colonnes
fenétre des notes en |jusqu'a ce que le pointeur apparaisse en fleche verticale. Le faire glisser (vers le
colonnes haut/bas) et relacher le bouton une fois la hauteur désirée obtenue.

Imprimer les notes en | Cliquer a l'intérieur de la fenétre Notes en colonnes, depuis le menu Fichier ou
colonnes le menu du bouton droit de la souris, sélectionner Imprimer.

(Le contenu des 2éme et 3éme colonnes masquées ne s'imprime pas.)
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Zoom, édition des Ouvrir le menu Notes en colonnes en cliquant sur le bouton droit de la souris
en-tétes, insertion / puis sélectionner I'option souhaitée.
suppression de lignes

Amener des notes Ouvrir le menu Notes en colonnes en cliquant sur le bouton droit de la souris.
dans le plan de travail

Cooe Sélectionner Extraire dans un plan de travail.
du Parcours d'écriture

Copier les notes en Ouvrir le menu Notes en colonnes en cliquant sur le bouton droit de la souris.
colonnes dans Word | ggjectionner Copier au presse-papiers pour utiliser dans MS Word.

Copier les notes en Ouvrir le menu Notes en colonnes en cliquant sur le bouton droit de la souris.
colonnes dans Excel | ggjectionner Copier au presse-papiers pour utiliser dans MS Excel.

13.3. Extraire les surlignages dans des notes en colonnes

1. Dans un document, utiliser les Surligheurs de couleur de la Barre d'outils ou du menu Outils pour
surligner les différents types et niveaux d'informations que vous souhaitez recueillir. Par exemple, le
surligneur jaune pour les idées principales, le vert pour les idées secondaires et le bleu pour les détails.
Consulter la section « Fout! Verwijzingsbron niet gevonden. » a la page Fout! Bladwijzer niet

gedefinieerd..
B m

2. Cliquer sur le bouton Notes en colonnes & ddans | a B aausétectionfeo Notes éns
colonnes depuis le menu Outils.

3. Dans la boite de dialogue Ouvrir les notes en colonnes, vous avez le choix entre créer un fichier de
notes en colonnes vierge ou ouvrir un fichier de notes en colonnes existant.

4. Depuis le menu Fichier, sélectionner Extraire surlignages dans des notes en colonnesé

5. Spécifier le numéro de la colonne dans laquelle vous souhaitez ajouter le texte surligné d'une couleur
particuliere : Colonnes 1, 2 ou 3. Tout autre nombre est invalide.

a Extraire dans une note en colonnes E\@

Surlignages

Y| Surlignage jaune Colonne 4

W| Surlignage vert Colonne 2

V| Surlignage bleu Colonne 5

Y| Surlignage magenta Colonne 4

| Surlignage orange Colonne 1

| Surlignage gris Colonng 4
Cerclerouge Colonne 4
Cercle bleu Colonne

‘ OK ‘ [ Annuler ] | Aide |

6. Cliguer sur OK. Kurzweil 3000 remplit les cellules des Notes en colonnes selon I'ordre de lecture et le
numéro de colonnes spécifiés.
7. Enregistrer le fichier Notes en colonnes.
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13.4. Utilisation d'un fichier Notes en colonnes unique pour plusieurs
documents

Utiliser cette méthode pour plusieurs documents ou pour les différents chapitres d'un livre.

1. Ouvrir le fichier Notes en colonnes dans lequel vous souhaitez ajouter les informations. (Créer le fichier
s'il n'existe pas encore.)

2. Ouvrir le document ou figurent les informations.

Prendre des notes sur ce document en tapant des informations ou en utilisant les fonctions extraction

de texte surligné, Copier/coller et/ou Glisser-déposer dans le fichier Notes en colonnes.

Enregistrer le fichier Notes en colonnes. (Le fichier Notes en colonnes peut étre fermé a tout moment.)

Fermer (et Enregistrer) le document en cours.

Répéter cette procédure jusqu'a ce que vous ayez terminé votre recherche.

Si vous souhaitez Ecriture une ébauche, utilisez la fonction Extraire notes en colonnes dans un plan

de travail comme point de départ. Consulter la section « De la lecture a I'écriture a I'aide de la fonction

Extraire les notes en colonnes dans un plan de travail » a la page 29.

w

N o gk

13.5. De la lecture a I'écriture a l'aide de la fonction Extraire les notes en
colonnes dans un plan de travail

La fonction Extraire les notes en colonnes dans un plan de travail est accessible depuis le menu Fichier et le
menu Notes en colonnes du bouton droit de la souris. Elle vous permet de transférer vos notes de recherche et
de lire directement dans le Parcours d'écriture. Pour travailler avec la fonction Plan de travail, consulter la
section « Utilisation du plan de travail » a la page 41.

1. Prendre des notes a l'aide de la fonction Notes en colonnes. Considérer I'utilisation de la fonction
Extraire les surlignages dans des notes en colonnes. (Consulter la section « Extraire les surlignages
dans des notes en colonnes » a la page 28)

2. Ouvrir le menu Fichier ou le menu Notes en colonnes en cliquant sur le bouton droit de la souris.

3. Sélectionner Extraire dans un plan de travail.

Les notes apparaissent dans le plan de travail.

p. 29 .
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14. Travail avec des fragments de notes

Un fragment de notes est une fenétre flottante qui affiche le contenu d'un fichier Notes en colonnes en mode
lecture seule et selon un format hiérarchique. Les Fragments de notes sont uniquement disponibles lorsqu'un
document Texte est ouvert, mais pas dans un Mindmap (Carte Heuristique) ou un plan de travail. La fenétre
Fragments de notes est utile pendant I'utilisation de Kurzweil 3000 car elle maintient les idées et notes
aisément accessibles. Vous pouvez facilement Copier/Coller ou glisser-déposer du texte depuis la fenétre
Fragments de notes.

14.1. Pour ouvrir des notes en colonnes en fragments de notes :

1. Ouvrir un document Texte a l'aide du bouton Nouvelle ébauches ur | &orowgil 3600.
2. Cliquer sur le bouton Fragment de notes dans la Barre d'outils ou depuis le menu Outils, sélectionner

Fragments de notes.
3. Dans la boite de dialogue Ouvrir fragments de notes, sélectionner le nom du fichier Notes en
colonnes que vous souhaitez afficher puis cliquer sur Ouvrir.

14.2. Pour afficher les idées secondaires dans une fenétre Fragments de
notes :
Si une Idée principale comporte des idées secondaires et autres détail, vous pouvez :

1 Les Afficher en cliquant sur le signe + (plus).
1 Les Masquer en cliguant sur le signe - (moins).
1 Ou en double-cliquant sur la ligne de texte.
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15. Ajout et édition de liens hypertextes

Les liens hypertextes permettent de conserver les références a proximité des sujets relatifs. Lorsque vous étes
en train de travailler ou dé®crire, vous spucesyvPowlav ous
rédaction d'un devaoir, I'insertion d liyperliens vers les documents de référence ou informations connexes peut

aider le lecteur a comprendre votre travail. Trois types de liens hypertextes sont disponibles dans Kurzweil
3000 : Page Web, Fichier et Lien au sein d'un document.

Pour les documents Texte, le texte d e hypedien est souligné et apparait en bleu. Pour les documents Image,

le texte d e hypedien est souligné.

Pour :

Accomplir les taches suivantes :

OQuvrir la boite de
dialogue
Ajouter/Editer lien
hypertexte.

Depuis le menu Outils.
En cliquant sur le bouton Lien hypertexte situé dans la Barre d'outils.
En ouvrant le menu du bouton droit de la souris dans un document.

Ajouter un lien
hypertexte vers une
page Web.

Si vous souhaitez copier l'adresse de la page Web, copiez-la depuis le navigateur
Web. Ouvrir le document Kurzweil 3000 dans lequel vous souhaitez ajouter un
hyperlien.

Cliquer & I'endroit ou vous souhaitez placer le lien hypertexte.
Ouvrir la boite de dialogue Ajouter/Editer lien hypertexte.

Le cadre Description du lien hypertexte devrait contenir le texte du document le
plus proche de I'emplacement du curseur au point d'insertion du lien hypertexte.

Sélectionner 'option Page Web (par défaut).
Dans la zone Lien vers, saisir ou coller I'adresse de la page Web.
Cliquer sur Ajouter.

Ajouter un lien
hypertexte vers un
fichier.

Cliguer & I'endroit du document ou vous souhaitez placer | h§perlien.
Ouvrir la boite de dialogue Ajouter/Editer lien hypertexte.

Le cadre Description du lien hypertexte devrait contenir le texte du document le
plus proche de I'emplacement du curseur au point d'insertion du lien hypertexte.

Sélectionner l'option Fichier. Un bouton Rechercher apparait & c6té de la boite
Lien vers.

Cliquer sur Rechercher puis sélectionner le fichier que vous souhaitez relier.
Le nom du fichier devrait apparaitre dans le chemin d'accés de la boite Lier vers.
Cliquer sur Ajouter.

Ajouter un lien
hypertexte dans un
méme document.
Cette option n'est
pas disponible pour
I'ajout d'un lien
hypertexte dans une
note de bas de page.

Dans le document, placer le curseur a I'endroit ou vous souhaitez insérer le
hyperlien et cliquer.

Ajouter un signet : depuis le menu obtenu en cliquant sur le bouton droit de la
souris, sélectionner Signets € ou appuyer sur CTRL+F12. Spécifier une
description du signet.

Dans ce méme document, placer le curseur a I'endroit ou vous souhaitez insérer le
lien hypertexte.

Ouvrir la boite de dialogue Ajouter/Editer lien hypertexte.

La boite Description du lien hypertexte devrait contenir le texte du document le
plus proche de I'emplacement du curseur au point d'insertion de hlyp&rlien.

Sélectionner l'option Lien dans ce document. Un bouton Localiseré apparait a
cOté de la boite Lien vers.

Cliquer sur Localiser puis sélectionner la description du signet que vous souhaitez
relier.

Cliquer sur Ajouter.

ot
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Pour annuler la CTRL+Z.
derniere action.

Editer un lien Cliquer sur le texte ou l'indicateur d e hypedien, cliquer sur le bouton droit de la
hypertexte. souris pour ouvrir le menu puis sélectionnerAj out er / £di ter | i e

Apporter les modifications souhaitées puis cliquer sur Modifier.

Enregistrer sous le | Les hyperliens peuvent étre perdus si vous enregistrez les modifications sous un
format KES. format différent.
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16. Ecriture et édition

Les fonctions d'écriture et d'édition de Kurzweil 3000 sont similaires aux principales fonctions standard des
programmes de traitement de texte. CTRL+X pour couper, CTRL+V pour coller, double-clic pour sélectionner

un mot et triple-clic pour sélectionner une phrase.

16.1. Le ruban et | &critkarre doéoutil s ¢

Si vous travaill ez sur un Edrirepduiaficherteeubdanainsi qublabaore z sur |
do6éoutkhkctire».cesbout ons du ruban et de | a barre doéoutils per
fr®quemment wutilis®s pour [ 6®dition et | a mise en form

Kurzweil 3000 (Sensotec) - [Exercise.rtf]

Référence  Fenétre  Enligne  Aide

« ’ » 0 Lire Référence En ligne

{_ Fichier  Editer ~Mumériser Lire  Afficher  Ecrire  Outils

£

12 kurzweil 3000 Lire Numériser

Q Qo 0

Enregistrer En arrigre  Enavant Page(s) Signet

FEW e < B

A. La barre Hdmewtils ¢
1 [ Menu déroulant 6 | Note de bas de page | 11| Checklist
Nouveau document
2 | Surligneurs 7 |Fermer la note 12|Contrtl er |
actuelle du document actuel
3 | Effaceur 8 | Ouvrir fragment de 13| Prédiction de mots
note
4 | Note vocale 9 [Ouvrir des notes en | 14| Obtenir la définition du
colonnes mot sélectionné
5 [ Ajouter/Editer lien 10 | Ouvrir listes de 15 [ Obtenir une image du
hypertexte vocabulaire flottantes mot sélectionné

B. Affichage document

1 [Mindmap

2 | Plan de travail

p. 33 el
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3 | Ecran divisé

4 | Ebauche

C. Mise en forme

Aligné a gauche

Centré

Aligné a droite

0 I N |0

Espacement des
lignes

9 [Gras

10 [ Italique

11 [ Souligner

16.2. Ecrire

Commencer a Ecriture

BEN B <

Cliquez, dans dlea |bbdcnirgdsedetbouton Noleau
document. Un menu déroulant apparait proposant les choix suivants : Nouvelle
ébauche, Nouveau Mindmap et Nouveau plan de travail. Sélectionnez une
option et commencez a écrire.

Créer un nouveau
document/ébauche
texte

L |

Effectuer 'une des opérations suivantes :

17 Dans | a barre dkuzweil B0DG cliqlez surlé loantonl e t
Nouvelle ébauche. Un menu déroulant apparait proposant les choix
suivants : « Nouveau document vierge » et « Nouveau texte a partir d'un
modeéle ». Sélectionnez « Nouveau document vierge » et commencez a
écrire.

1 Sélectionnez, dans le menu Ecrire ou dans le menu Fichier,
« Nouveau document vierge » et commencez a écrire.

| 6opti

Créer une nouvelle
ébauche a partir d'un
modeéle

Depuis la section Nouveau ou le menu Ecrire, sélectionner :

1 Nouveau Mindmap a partir d'un modéle.
1 Ou, Nouveau plan de travail du document a partir d'un modéle.
i1 Ou, Nouvelle ébauche a partir d'un modéle.

Commencer a Ecriture pour remplacer les instructions par votre propre texte.
Pour plus d'informations, consulter :

1 « Création d'un Mindmap » a la page 38, travail avec les Mindmaps.

1« Création d'un plan de travail » a la page 41, travail avec les plans de travalil
de document.

1 « Création d'une ébauche » a la page 44, travail avec les ébauches de
document.44

Créer un nouveau

Mindmap
F M
ke _.i

Depuis les menus Ecri‘re et Fichier, sélectionner Nouveau, puis Mindmap et puis
Document vierge ou A partir d'un modele.

Ou bien, cliqguez, dans I'onglet Kurzweil 3000, sur le bouton Nouveau Mindmap.
Un menu déroulant apparait proposant les choix suivants : « Nouveau Mindmap
vide » et « Nouveau Mindmap a partir d @n modeéle ».

Commencer & écrire sur le Mindmap en cliquant sur le bouton Ecran divisé et en
écrivant dans le panneau d'Ebauche a droite.

Créer un nouveau plan
de travail de
document.

Depuis les menus Ecrire et Fichier, sélectionner Nouveau, puis Plan de travail
et puis Document vierge ou A partir d'un modéle.

Ou bien, cliqguez, dans I'onglet Kurzweil 3000, sur le bouton Nouveau plan de
travail. Un menu déroulant apparait proposant les choix suivants : « Nouveau
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B N plan de travail vide » et « Nouveau plande travail™ partir odoun 1

Commencer a Ecriture sur le plan de travail de document en cliquant sur le bouton
o a Créer une ébauche, situé sur la palette Plan de travail.

16.3. Utilisation de plusieurs langues dans un méme document

Si nécessaire, ajouterlebout on do6 ®t i queBatrer ed eddosuet i @assultez &« Adouter un
bouton a une barre d'outils » a la page 58.
[ A

[ -

Consultez « Balises de langue et de voix » a la page 69.

Par défaut, Kurzweil 3000 supportel e fran-ais, |l e nP®Péal hehand, Léespnbangs
portugaises, espagnoles, danoises, finnoises, norvégiennes, suédoises, polonaises et turques sont disponibles
via http://www.sensotec.be/K3000/FR/Extra.

16.4. Insertion d'une image dans un document

Pour insérer une image dans un document Texte :

1. Dans un document Texte, cliquer a I'endroit ou vous souhaitez insérer lI'image.

2. Depuis le menu Editer, sélectionner Insérer imageé

3. Dans la boite de dialogue Ouvrir, naviguer vers le fichier Image désiré, le sélectionner et cliquer sur
Quvrir.

4. Enregistrer le document en format RTF.

Pour copier et coller une image dans un document Texte :

1. Afficher I'image que vous souhaitez copier et coller. L'image peut se trouver dans votre systeme fichier,
dans un document Kurzweil 3000 existant ou dans un document créé dans une autre application.
Sélectionner l'image.

Depuis le menu Editer, sélectionner Copier.

Cliquer a I'endroit du document Kurzweil 3000 auquel vous souhaitez coller I'image.

Depuis le menu Editer, sélectionner Copier.

Enregistrer le document en format RTF.

ok wN

Pour copier une partie d'image et la coller dans n'importe quel document :

Vous pouvez copier une partie d'image figurant dans un document Image et la coller dans n'importe quelle
application prenant en charge le format bitmaps.

1. Ouvrir le document comportant limage a copier et depuis le menu Editer, sélectionner Sélectionneur
d'image.

2. Surl'image, cliquer a I'endroit ol vous souhaitez démarrer la sélection. Faire glisser le cadre jusqu'a ce
que la partie de I'image a copier soit entierement encadrée.

3. Depuis le menu clic droit, sélectionner Copier.

4. Ouvrir le document dans lequel vous souhaitez coller I'image et depuis le menu Editer, sélectionner
Sélectionneur d'image.

Aprés avoir ajouté une photo ou une image, vous pouvez en modifier les propriétés telles que la Hauteur, la

Largeur, I'Alignement et I'aspect de la Bordure en sélectionnant Propriétés de I'image depuis le menu
Editer.

p. 35 el
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16.5. Glisser-déposer du texte a partir d'un document Image

Vous pouvez glisser-d ®poser | e t e x tneagedaénsun datument Tiegtadt vice versa. Le texte de
I'image se dépose dans les documents Texte en tant que texte. Le texte d'un document Texte se dépose dans
un document Image en tant que Note textuelle. Pour déposer le texte en tant que Note collante, maintenir la
touche ALT enfoncée tout en glissant-déposant I'objet.

16.6. Travail avec un éditeur externe

Depuis le menu Fichier, sélectionner Ouvrir avec éditeur puis Microsoft WordPad ou Microsoft Word.
Ouvrir ensuite le fichier a éditer.

16.7. Options d'édition du menu Editer

Les options affichées dépendent du type de document utilisé, Image ou Texte.

Annuler Annuler la derniere action.

Couper Couper le texte sélectionné dans un document Texte.

Copier Copier le texte sélectionné dans un document Texte.

Coller Coller du texte coupé ou copié dans un document Texte ou en Notes.

Ou coller une image dans un fichier Texte.

Sélectionner tout

Sélectionner tout le texte d'un document.

Sélectionneur d'image

Sélectionner une partie d'image a partir d'un document Image pour la
copier.

Insérer saut de page

Insérer un saut de page a la position actuelle du curseur dans des
documents Texte.

Insérer image

Insérer une image dans un document Texte & partir de n'importe quel
fichier.

Propriétés image

Modifier les propriétés telles que les dimensions ou ajouter une bordure a
I'image sélectionnée.

Activer I'édition

Permettre ou empécher I'édition de document.

Déplacer une page

Réorganiser les pages d'un document Image.

caracteres

Corriger Reconnaissance de | Corriger le texte sous-jacent des documents Image.

Rechercher

Rechercher et remplacer du texte et des surlignages dans les documents
tapés. Rechercher des notes textuelles ou des signets dans les documents
Image.

16.8. Options d'écriture et d'édition supplémentaires

Modifier I'espacement
entre les mots

Pour améliorer la lisibilité, activer cette option et autres options de formatage et
d'affichage dans le panneau Options de texte. Consulter la section « Réglages
des options dans Kurzweil 3000 » a la page 61.

Activer I'écriture
phonétique

Activer cette option pour aider les étudiants a rechercher et a corriger les erreurs
phonétiques. Cette option est accessible depuis le panneau Options de
prédiction de mots. Consulter la section « Réglages des options dans Kurzweil
3000 » a la page 61.

Rechercher des

Kurzweil 3000 fournit trois niveaux d'homophones pour aider les étudiants a

homophones identifier et corriger les erreurs courantes. Pour plus d'informations sur les listes
de vocabulaire, consulter les sections « Utilisation des listes de vocabulaire » a
p. 36 n
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la page 49 et « Création de listes de vocabulaire » a la page 82.

Limiter les suggestions
orthographiques

Trop d'options peuvent dérouter les étudiants plutdt que les aider. Sélectionner
l'option Afficher moins de suggestions accessible dans le panneau Options
de correction orthographique. Consulter la section « Réglages des options
dans Kurzweil 3000 » a la page 61.

Pour laisser le choix aux étudiants : sélectionner Ajouter une option ala
fenétre d'épellation afin d'activer I'option Moins/Plus de suggestions située
dans la boite de dialogue Orthographe.

Y/
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Mindmaps

Le processus d'écriture commence par une activité de réflexion et d'organisation des idées. Les Mindmaps ou
Cartes Heuristiques, intégrés au parcours d'écriture de Kurzweil 3000, sont des organiseurs graphiques
permettant de recueillir et de trier les idées rapidement. (Pour en savoir plus sur le Parcours d'écriture, utiliser
la fonction de Recherche d'aide en ligne.)

Lorsque vous travaillez avec les Mindmaps, vous avez acces aux fonctions de lecture et d'édition habituelles, a
une palette d'outils et & un ensemble complet de raccourcis clavier. (Consulter la section « Raccourcis pour

Mindmaps » a la page 89)

Le Mindmap, créé sous forme de graphique, utilise les informations du plan de travail de document. Vous
pouvez basculer d'un affichage a 'autre sans perdre vos données.

17.1. Création d'un Mindmap

Vous pouvez créer un Nouveau Mindmap vierge depuis le début ou le créer a partir d'un modeéle existant.

Ouvrir la fenétre Mindmap :

Idée principale

Cliquez, danslabar r e d 6 o ut i Ecsre,durle bodtann g |
Nouveau document. Un menu déroulant apparait proposant les
choix suivants : Nouvelle ébauche, Nouveau Mindmap et
Nouveau plan de travail. Sélectionnez Nouveau Mindmap.

Ou bien, cliquez dans le menu Ecrire ou le menu Fichier sur
Nouveau, puis Mindmap et puis Document vierge ou A partir
d 6 un moSelectioanez le modéle souhaité dans la boite de
dialogue Ouvrir.

Le Mindmap par défaut s'ouvre et la zone de travail comporte un
seul élément graphique qui représente le point de départ : I'Ovale
des idées principales, ainsi qu'une palette d'outils pour Mindmap.

Les modéles de Mindmaps présentent une structure générale et
comporte un texte didactique servant d'exemple pouvant étre édité.

Créer et éditer les idées principales,
secondaires et autres informations :

Utiliser la fonction Raccourcis.

Formuler ses idées en quelques mots seulement. Cliquer sur un
espace vide de la fenétre Mindmap.

Sélectionner une forme. Les ovales peuvent étre réservés aux
idées principales, les rectangles aux idées secondaires et les
losanges aux autres informations.

Commencer a taper vos idées ou a éditer le texte existant. Vous
pouvez utiliser les fonctions d'édition habituelles, CTRL+A,
CTRL+C et CTRL+V.

Pour ajouter des idées connexes successives, cliquer sur le bouton
Raccourcis.

Relier les idées :
Utiliser la fonction Relier les idées.

Le bouton Lien est uniquement disponible lorsqu'il existe plusieurs
idées au Mindmap et que l'une d'elle est sélectionnée.

Sélectionner la forme réservée au plus haut niveau hiérarchique,
généralement un sujet ou une idée clé.

Cliquer sur le bouton Lien.

Cliquer sur la forme a laquelle vous souhaitez établir le lien,
généralement un sujet secondaire ou une information justificative.

Une ligne noire terminée par une fleche directionnelle apparait,
pointant vers la derniére idée sur laquelle vous avez cliqué.

Organiser et trier les idées :
Utiliser la fonction Arranger.

Pour changer de forme, sélectionner l'idée puis cliquer sur le
bouton de la forme souhaitée figurant sur la palette.

Pour changer la couleur de la forme, sélectionner une Couleur de
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remplissage.

Pour trier les idées, cliquer sur le bouton Arranger.

17.2. Sélection et édition des idées dans un Mindmap
Pour sélectionner une idée, cliquer sur sa forme.
Pour sélectionner plusieurs idées, effectuer I'une des opérations suivantes :

i1  Sélectionner un ensemble d'idées rapprochées, cliquer sur une zone plus grande que celle des idées a
sélectionner puis faites glisser le cadre de sélection sur la zone jusqu'a ce que toutes les idées désirées
figurent dans le cadre, puis relacher le bouton de la souris.

1 Ajouter des détails aux idées sélectionnées en maintenant la touche MAJ enfoncée et en cliquant. Pour
désélectionner des idées de I'ensemble, cliquer dessus et appuyer sur la BARRE D'ESPACE.

Pour éditer le contenu d'une idée, cliquer deux fois dessus. La boite de dialogue de I'éditeur de texte s'ouvre
pour vous permettre d'effectuer vos modifications.

17.3. Fonctions supplémentaires pour Mindmaps

Pour : Accomplir les taches suivantes :

Déplacer des idées Sélectionner l'idée ou I'ensemble d'idées.

Faites-le/les glisser-déposer a I'endroit souhaité a l'aide des Fleches
directionnelles du clavier.

Effacer des idées et des Sélectionner les idées et/ou liens puis cliquer sur le bouton Supprimer, situé
liens sur la palette.

Redimensionner une idée | Sélectionner I'idée. Quatre petits carrés apparaissent, un a chaque coin.
Cliquer sur le carré désiré.

Faites glisser jusqu'a la dimension souhaitée puis relacher le bouton de la
souris, ou appuyer sur les touches ALT+FIéches directionnelles.

Réorienter un lien Cliguer sur I'extrémité de la ligne du lien a réorienter. Deux « poignées »

Consulter la section carrées apparaissent, une a chaque extrémité du lien.

« Raccourcis pour Mindmaps| Faire glisser I'extrémité du lien vers une autre idée puis relacher le bouton de
» ala page 89. la souris.

Supprimer un lien Cliguer sur le lien désiré. Deux petites « poignées » carrées apparaissent,
une a chaque extrémité de la fleche. Appuyer sur SUPPRIMER.

17.4. Ajouter et travailler avec des Notes sur les Mindmaps

Pour chaque idée créée dansle Mindmap, vous pouvez ins®rer une Not e
conserver les sources de vos idées. Ceci peut étre utile pour noter des paraphrases et citations directes ainsi
que pour ajouter des informations source, citations, références et bibliographies.

Pour insérer une Note dans une idée sur un Mindmap :
1. Sélectionner l'idée, si cela n'est pas déja fait.

. 4 .
2. Cliquer sur le bouton Note pour I'ouvrir ou appuyer sur CTRL+T.

Un indicateur de note apparait indiquant qu'une note vient d'étre insérée.
3. Taper les notes.

p. 39 n
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Pour ouvrir/afficher et fermer/masquer une note sur un Mindmap

Sélectionner I'idée ou se trouve la note, cliquer sur l'indicateur ou appuyer sur CTRL+T. Vous pouvez éditer la
note ouverte. Quelle que soit le statut de la note a la fermeture du Mindmap (ouverte ou masquée), il sera
conservé lorsque vous rouvrirez le Mindmap.

17.5. Basculer d'un affichage en Mindmap a un autre

Depuis l'affichage en Mindmap, vous pouvez basculer vers d'autres affichages en cliquant sur le bouton désiré

stuédans | e r ub aEcricke, ol é eéfegibneant I'option souhaitée depuis le menu Ecrire.
D'un Mindmap a un plan de Cliguer sur le bouton Plan de travail, ou utiliser le raccourci

travail de document. CTRL+MAJUSCULE+T.

D'un Mindmap a un plan de Cliquer sur le bouton Ebauche pour commencer & écrire.

travail de document.

=
D'un Mindmap a une ébauche a | S'il existe, ou pas, un plan de travail pour ce Mindmap : cliquer sur le
I'aide de la fonction Ecran bouton Ecran divisé.
divise. Dans la fenétre Ecran divis¢, le plan de travail correspond au Mindmap
qui apparait sur le panneau de gauche. Commencer a Ecrire dans la
zone Ebauche située sur le panneau de droite.

17.6. Creéation d'une ébauche a partir d'un Mindmap

Depuis le Mindmap, cliquer sur l'affichage Plan de travail. Sur l'affichage Plan de travail, cliquer sur le bouton

=

Créer une ébauche situé sur la palette d'outils. Le texte du plan de travail apparait dans I'ébauche, prét

a étre complété.

p. 40 n
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18. Utilisation du plan de travalil

Le plan de travail offre un autre moyen de démarrer le processus d'écriture. Le plan de travail de Kurzweil 3000
vous permet de noter vos idées et de les organisées selon un plan de rédaction.

Lorsque vous travaillez avec le plan de travail, vous avez accés aux fonctions de lecture et d'édition
habituelles, a une palette d'outils et a un ensemble complet de raccourcis clavier. (Consulter la section
« Raccourcis clavier et touches de Fonctions » a la page 88)

Le plan de travail de document Texte utilise les informations du Mindmap, vous permettant de basculer d'un
affichage a l'autre tout en préservant vos données.

18.1. Création d'un plan de travail

Vous pouvez créer un nouveau plan de travail depuis le début ou le créer a partir d'un modéle existant.

Ouvrir la fenétre Plan de travail :

(8]
Mg kirodction

EEEER0OEER
1. e princak - détais 1

. les axemples, les disborstions, des expiications, des preuves
b.

112 ke prncipale - taiks #2
. 1o #xamples, 143 $laDOratioNs, Gen aXPRCAIONS, des preUVEs
b.

dlaborations, des sxplcations, des preuves

—(Nouveau document. Un menu déroulant apparait proposant

| comportant les Idées principales et une palette d'outils.

Cliquez, dans | a b &crireesurdetbouton i
les choix suivants : Nouvelle ébauche, Nouveau Mindmap et
Nouveau plan de travail. Sélectionnez Nouveau plan de

travail.

Ou bien, cliquez dans le menu Ecrire ou le menu Fichier sur
Nouveau, puis Plan de travail et puis Videoué par t i
modele. Sélectionnez le modéle souhaité dans la boite de
dialogue Ouvrir.

Le plan de travail par défaut s'ouvre ainsi que la zone de travail

Les modéles de plans de travail présentent une structure
générale et comportent un texte didactique servant d'exemple
et pouvant étre édité.

Ajouter des idées principales,
secondaires et autres informations :

Utiliser les boutons Ajouter sujet/Ajouter
sous-sujet.

Cliquer sur n'importe quelle ligne.

Pour ajouter des idées au méme niveau, appuyer sur la touche
Entrée ou cliquer sur Ajouter sujet (premier bouton a partir de
la gauche) depuis la palette Plan de travail.

Pour ajouter des idées a un niveau inférieur, cliquer sur
Ajouter sous-sujet (deuxieme bouton a partir de la gauche).

Lorsque vous ajoutez un sous-sujet, le sujet parent est balisé
d'un tiret bleu, indiquant que le sujet possede des sous-sujets.

Taper ou éditer des sujets. Pour plus d'informations sur
I'édition de texte sur un plan de travail, consulter la section
« Sélection et édition de texte et de sujets sur un plan de
travail » a la page 42.

Organiser et réorganiser les idées :
Utiliser les fleches Déplacer sujet.

Pour déplacer un sujet vers un niveau supérieur, par exemple,
du niveau A au niveau |, cliquer sur le sujet puis sur la fleche
gauche.

Pour déplacer un sujet vers un niveau supérieur, par exemple,
du niveau A au niveau 1, cliquer sur le sujet puis sur la fleche
gauche.

Pour déplacer un sujet vers un niveau supérieur dans la méme
hiérarchie de sujets, par exemple, du sujet F au sujet B, cliquer
sur le sujet puis sur la fleche pointant vers le Haut jusqu'a que
le sujet soit déplacé vers le niveau désiré.

Pour déplacer un sujet vers un niveau inférieur dans la méme
hiérarchie de sujets, par exemple, du sujet B au sujet F, cliquer

sur le sujet puis sur la fleche pointant vers le Bas jusqu'a que
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le sujet soit déplacé vers le niveau désiré.

Pour afficher ou masquer les sous- Cliquer sur le signe plus ou le tiret bleu.
sujets :
[—]Hl. Bruxelles
[-]A. Culture
[+]1. Musées
2. Salles de cinéma

18.2. Sélection et édition de texte et de sujets sur un plan de travalil
Il existe deux types de sélection de texte dans l'affichage plan de travail :

i1 Sélection de texte standard dans un sujet ou une note. Le texte du plan de travail ne peut étre
sélectionné a travers les sujets ou les notes. La sélection de texte standard s'applique uniquement au
texte sélectionné et pas aux sous-sujets.
i1 La sélection compléte s'applique a tout le texte d'un sujet ainsi qu'au texte des sous-sujets et des notes.
La fonction Sélection compléte de note permet de sélectionner tout le texte de la note.
Pour sélectionner et éditer du texte standard :
Double-cliquer pour sélectionner un mot.
Glisser-sélectionner une lettre, un mot ou un segment de texte.
Vous pouvez :

1 Editer le texte a I'aide des fonctions habituelles Couper/Copier/Coller. La fonction glisser-déposer n'est
pas disponible en mode plan de travail.

i1 Désélectionner le texte en cliqguant a un autre endroit. Toutefois, si vous cliquez a gauche d'une ligne de
texte ou dans la zone précédant un indicateur, vous effectuerez une sélection compléte du sujet.

Pour sélectionner I'intégralité d'un sujet ou d'une note :

Déplacer le curseur vers la zone précédant le texte du sujet ou n'importe quel indicateur, le cas échéant, puis
cliguer ou appuyer sur les touches CTRL+ESPACE. Ceci s'applique a n'importe quel niveau de sujet, en mode
plan de travail. Apres avoir cliqué, le sujet est surligné. Vous pouvez a présent Couper/Copier/Coller, supprimer
ou utiliser la fonction glisser-déposer pour déplacer le texte.

Parce qu'il s'agit d'une sélection compléete du sujet intégral, I'opération affecte tous les sous-sujets et notes
connexes.
Pour supprimer le texte d'un sujet sans supprimer son NnumMéro :

Sélectionner le texte ou le sujet puis appuyer sur la touche Suppr.

Pour supprimer un sujet, ses sous-sujets et notes :

1. Sélectionner le sujet. Le texte du sujet devrait étre surligné, indiquant que tous les sous-sujets et notes
associés sont également sélectionnés.
2. Cliquer sur le bouton Supprimer de la palette ou appuyer sur la touche SUPPR.

18.3. Ajouter et travailler avec des notes en mode plan de travail

Pour chaque idée crééedanslepl an de travail, vous pouvez ins®rer
et conserver les sources de vos idées. Ceci peut étre utile pour noter des paraphrases et citations directes
ainsi que pour ajouter des informations source, citations, références et bibliographies.

Pour insérer une note a un sujet :

1. Cliquer sur le sujet pour lequel vous souhaitez ajouter une note.

n
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2. Depuis la palette d'outils, cliquer sur le bouton Note ou appuyer sur CTRL+T.
3. Taper la note.

Pour ouvrir/afficher et fermer/masquer une note sur un plan de travail

Cliquer sur l'indicateur de la note ou appuyer sur CTRL+T. Vous pouvez éditer la note ouverte.

Pour sélectionner, déplacer, copier ou supprimer une note en mode Plan de travail :

1. Cliquer sur l'indicateur de la note pour l'ouvrir.
2. Sélectionner l'intégralité de la note en cliquant a gauche de l'indicateur ou en appuyant sur
CTRL+ESPACE. Le texte de la note est surligné.
3. Effectuer I'une des opérations suivantes :
0 Glisser-déposer la note a un nouvel endroit.

o0 Couper/Copier/Coller la note a un autre endroit.
o Cliquer sur le bouton Supprimer de la palette ou appuyer sur la touche SUPPR.

18.4. Basculer du mode Plan de travail a un autre mode

Depuis le mode Plan de travail, vous pouvez basculer vers d'autres modes d'affichages en cliquant sur le
bouton désiré, situé sur la Barre d'outiisd e | 6 ®Ecigre sedu en sélectionnant 'option souhaitée depuis le
menu Ecrire ou le menu du bouton droit de la souris.

Du mode Plan de travail au mode | Cliquer sur le bouton Mindmapdans | a barr e dEorog

Mindmap ou utiliser le raccourci CTRL+MAJUSCULE+T.

Du mode Plan de travail au mode | Cliquer sur le bouton Ebauched ans | a barre dEoroa

Ebauche pour commencer a Ecriture.

=

Du mode Plan de travail au mode | Cliquer sur le bouton Ecran divisédans | a barre dbo

Ebauche al'aide de la fonction Ecrire pour afficher le plan de travail en mode Iecturp seule, non

Ecran divisé éditable, sur le panneau de gauche. Commencer a Ecriture dans la
zone Ebauche située sur le panneau de droite.

18.5. Creation d'une ébauche a partir du mode Plan de travalil

2

Sur le plan de travall, cliquer sur le bouton Créer une ébauche situé sur la palette d'outils.

Le texte du plan de travail apparait dans I'ébauche, prét a étre complété.

p. 43 n
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19. Ajouter et travailler avec des ébauches

Dans le Parcours d'écriture, I'étape suivant le Mindmap et/ou le plan de travail, est la rédaction elle-méme. Les
ébauches sont créées pour étre révisées, éditées en groupe ou soumises au professeur pour validation dans le
Parcours d'écriture de Kurzweil 3000. Il s'agit de I'étape Ebauche.

19.1. Création d'une ébauche

Vous pouvez créer une nouvelle ébauche vide dés le départ, la créer a partir d'un Mindmap ou d'un plan de
travail, ou encore a partir d'un modéle existant.

Pour créer une Accomplir les taches suivantes :
ébauche a partir de :

Vierge Cliguez, dans | a bar r e Edigosu tebduten Noweau documegnt.e
Un menu déroulant apparait proposant les choix suivants : Nouvelle ébauche,
Nouveau Mindmap et Nouveau plan de travail. Sélectionnez Nouveau ébauche.

Ou bien, cliquez dans le menu Ecrire ou le menu Fichier sur Nouveau, puis Texte et
puis Vide.

Commencer a Ecriture.

Un modele d'écriture| Depuis le bouton Commencer a Ecriture situé sur la Barre d'outils « Ecrire », dans
les menus Ecrire ou Fichier, sélectionner Nouvelle ébauche & partir d'un modele.
Le modéle désiré doit étre sélectionné depuis la boite de dialogue Ouvrir.

Ou bien, cliquez dans le menu Ecrire ou le menu Fichier sur Nouveau, puis Texte et
pusé partir d.demodéeadésiréldet étre sélectionné depuis la boite de
dialogue Quvrir.

Chaque modéle comporte des instructions et des astuces d'écriture dans les champs
textuels. Le texte que vous saisissez sur les modéles remplace le texte des champs.

Toutes les fonctions d'écriture et d'édition sont disponibles.

Mindmap / Cette option est uniquement disponible si vous avez déja créé un Mindmap ou un
Plan de travail plan de travail a l'aide de la fonction Plan de travail.

Si vous avez uniquement créé un Mindmap sans plan de travail, Kurzweil 3000
convertit le contenu et l'organisation du Mindmap dans un format de plan de travail
avant d'ouvrir I'Ebauche.

Les modifications effectuées dans I'ébauche ne sont pas reflétées dans le plan de
travail ou le Mindmap.

Depuis le plan de travail, cliquer sur le bouton Créer une ébauche situé sur la palette
d'outils Plan de travail.

Depuis le Mindmap, cliquer sur Plan de travail. Depuis le plan de travail, cliquer sur
le bouton Créer une ébauche.

Le document ébauche s'ouvre affichant le texte prét a étre complété.

19.2. Basculer du mode Ebauche a d'autres modes

Depuis le mode Ebauche, vous pouvez basculer vers d'autres modes d'affichage en cliquant sur le bouton
désiré, situé sur la Barre d'outiisd e | 6 @ Ecgrk >edu en sélectionnant I'option désirée depuis le menu
Ecrire.

D'une ébauche aun | Cliquer sur le bouton Mindmap.

Mindmap S'il n'existe aucun Mindmap ou plan de travail, le Mindmap ou Plan de travail par
défaut apparaissent.

D'une ébauche a un Cliquer sur Plan de travail.
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plan de travail

Si aucune Mindmap ou au spomblepldsMimdmadps out r
plans de travail par d®f aut sodéaffiche

De I'ébauche au mode
Checklist

Cliquer sur le bouton Checklistd ans | a b aBcnire Cahsulteuld sedtios
« Finaliser une ébauche a l'aide de la fonction Checklist » a la page 46.

Remarque : si vous souhaitez utiliser des Notes en colonnes dans une ébauche, lorsque I'ébauche est affichée
en mode Ecran divisé ou Checklist, Kurzweil 3000 masque cet affichage lorsque les Notes en colonnes sont
présentées dans la partie supérieure de la fenétre du document.

p. 45
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20. Finaliser une ébauche a l'aide de la fonction
Checklist

Le processus do®cr it uécpture evisiorbearsé@rituse U étape de révigian| partie
intégranted e | 6 o n gdarestkurAveilr3000, est réalisée en utilisant la fonction Checklist, accessible aussi
depuis le menu Ecrire. Elle ouvre un panneau a gauche de I'écran et affiche votre ébauche sur un panneau a
droite de I'écran.

La fonction Checklist est disponible a tout moment (sauf en mode Mindmap ou Plan de travail) et pour
n'importe quel document Kurzweil 3000.

Cette fonction fournit un ensemble d'éléments modifiables dans la boite de dialogue Options d'outils. La liste de
contréle peut comporter 10 éléments maximum.

20.1. Pour réviser un document Texte :

1. Dans I'ébauche, aller au menu Ecrire et sélectionner Checklist.

2. Exécuter toutes les taches de la liste de contrdle, par exemple, lancer le vérificateur orthographique ou
ouvrir la Liste de vocabulaire a utiliser dans votre devoir.

3. Pour chaque tache accomplie, cliquer dans la case correspondante de la Checklist.
Si I'option Prononciation des boutons est activée dans la section Options générales, Kurzweil 3000
lit la description des éléments lorsque vous passez le curseur de la souris dessus et prononce le nom
de I'élément lorsque vous cochez la case correspondante.
Il est possible d'accomplir les éléments de la liste de contréle sur plusieurs sessions. Kurzweil 3000
enregistre le statut actuel de la liste pour les sessions ultérieures.

4. Pour terminer une session de révision, Fermer le panneau Checklist.

20.2. Pour modifier les éléments de la Checklist :

1. Depuis le menu Outils, sélectionner Options ou appuyer sur CTRL+F1.
2. Dans la boite de dialogue Options, cliquer sur Checklist pour ouvrir la boite de dialogue

correspondante.

Ajouter un nouveau |Cliquer sur Ajouter.

sujet Dans la boite de dialogue Ajouter, taper le nom du nouveau sujet qui peut
également étre sélectionné dans I'ensemble par défaut. L'ensemble par
d®f aut nodéaffiche pas |l es sujets si
actuelle.

Saisir une description du sujet (optionnel).

Cliquer sur Ajouter.

Renommer un sujet |Sélectionner le sujet désiré dans la liste.

Cliquer sur Renommer.

Dans la boite de dialogue Renommer, saisir le nouveau nom et cliquer sur
Renommer.

\Veuillez noter gu'il est impossible de renommer un sujet par défaut.
Sélectionner un Cliquer sur Par défaut.

ensemble de liste de
contrdle par défaut
Supprimer, déplacer |Sélectionner le sujet désiré dans la liste.

le sujet Cliguer sur le bouton de commande désiré.

3. Cliquer sur OK. Les maodifications sont enregistrées sur le document et devraient donc apparaitre dans
les sessions ultérieures.
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21. Utilisation des outils d'aide a I'écriture

21.1. Utilisation du vérificateur orthographique

Kurzweil 3000 vous permet de vérifier I'orthographe dans les documents Image ou Texte et de les corriger si
besoin est.

La correction d'erreurs dans les documents Image modifie le texte sous-jacent lu par Kurzweil 3000, mais
n‘altére pas le texte de I'image a I'écran. Pour afficher le texte sous-jacent, sélectionner Editer le texte sous-
j a c e mdpdis le sous-menu Corriger Reconnaissance de caractéres du menu Editer.

Pour exécuter la vérification orthographique d'un document :

1. Dans un document, cliquer sur le bouton de Vérification orthographique E situé sur la Barre d'outils
de | 6okcgreet
Si Kurzweil 3000 détecte un mot pouvant étre mal orthographié, la boite de dialogue Vérificateur
d6éor t ho gouagautematiquement.

2. Dans la boite de dialogue V®r i f i ¢ at @uaphe,dé&rider de bkadagon dont vous souhaitez que
Kurzweil 3000 traite chaque erreur éventuelle.

Pour : Accomplir les taches suivantes :

Ignorer le mot Cliquer sur Passer.

Ignorer le mot sur tout le document et ne pas | Cliquer sur Passer tout.
I'ajouter au dictionnaire orthographique

Corriger une erreur Sélectionner un mot de la liste de Suggestions ou
taper la correction dans la boite Remplacer par
puis cliquer sur Changer.

Corriger I'erreur sur tout le document Sélectionner un mot de la liste de Suggestions ou
taper la correction dans la boite Remplacer par
puis cliquer sur Changer tout.

Ecouter le contenu de la boite Changer tout Cliquer sur Lire.

Ajouter le mot a votre dictionnaire personnel |Cliquer sur Ajouter.

3. Vous pouvez contrbler le nombre de corrections possibles affichées dans le Vérificateur orthographique en
cliguant sur Moins de suggestions ou Plus de suggestions. (Ce bouton est uniquement disponible si la
fonction Ajouter une option ala fenétre d'épellation est activée dans le panneau Options de vérification
orthographique. Consulter la section « Finaliser une ébauche a I'aide de la fonction Checklist » a la page
46.

4. Lorsque vous avez terminég, cliquer sur Quitter.

Pour vérifier I'orthographe pendant la frappe :

Activer le vérificateur d'orthographe pendant la frappe dans le panneau Vérification orthographique des options
d'outils.

Pendant la frappe, les erreurs éventuelles sont soulignées en pointillés rouges. Cliquer sur le bouton droit de la
souris pour afficher et sélectionner une correction depuis la liste. |l existe également d'autres options : Ignorer
et Ajouter au dictionnaire.

Pour ajouter ou supprimer des mots de votre dictionnaire orthographique personnel :

1. Cliquer sur le bouton Vérification orthographique situé sur la Barre d'outiis d e | 6 ©Fcgre »pour
ouvrir la boite de dialogue Correction orthographique.
2. Effectuer I'une des opérations suivantes :

1 Pour ajouter le mot actif, cliquer sur Ajouter.

p. 47 .
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1 Pour supprimer le mot sélectionné, cliquer sur Supprimer.
1 Pour entendre le mot sélectionné, cliquer sur Lire.

3. Cliquer sur OK.

21.2. Utilisation de la prédiction de mots
Dans un document que vous étes en train de taper, sélectionner Prédiction de mots depuis le menu Outils.

b4

Ou, cliquer sur le bouton Prédiction de mots delaBarredoutisd e | 6 @Fcgre e t

Pendant la frappe, Kurzweil 3000 suggere des mots appartenant a une liste et les affiche dans la fenétre
Prédiction de mots.

Prédiction de mots (=]
A d—— @ vtilisez |z clavier >
numeérique au Ctrl- L C
Mum

(1] |
2] |
B |
4] |
5] I
|
|
|

6]
7]
8]
(2]

A |Punaise La fenétre de prédiction de mots reste affichée a un endroit fixe si la
punaise est enfoncée. Cliquez sur la punaise enfoncée si vous souhaitez
que la fenétre de prédiction de mots suive le curseur.

B |Zone de laListe |Chaque mot est associé a un numeéro. Utiliser la pavé numérique ou
de vocabulaire appuyer sur CTRL plus le numéro du mot a insérer.

C | Ajouter Cliguez sur le bouton de formation pour entrainer la prédiction de mots et
pour ajouter des mots a liste de prédiction de mots.

Vouspouvez ajouter tous | es mots doly
prédiction de mots, laisser Kurzweil 3000 ajouter automatiquement des
mots du correcteur orthographique lors de la vérification orthographique
de documents, ou noaj ou tsoudeqmaceale
de texte.

Pour sélectionner un mot, effectuer I'une des opérations suivantes :

i Cliquer sur le mot de la liste.
i1 Ou, utiliser le clavier numérique et appuyer sur le numéro du mot de la liste.
1 Ou, appuyer sur la touche CTRL puis sur le numéro du mot de la liste.
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Pour ancrer la fenétre Prédiction de mots a un endroit unique, ou pour la déplacer en fonction
de lafrappe:

Cliguer sur la Punaise située au coin supérieur gauche de la fenétre Prédiction de mots.

Pour ajouter tous les mots du document a la liste Prédiction de mots :

Cliguer sur le bouton Ajouter.

21.3. Utilisation des listes de vocabulaire

Kurzweil 3000 dispose d'une multitude de Listes déa
confusion et Mots transitionnels du programme. Neuf d 6 e relles sent affichées via le sous-menu Liste de
vocabul aire, |l es autres |istes se trouvent dans | e

Pour les enseighants :

Pour créer de nouvelles listes en fonction des thémes ou unités d'apprentissage, consulter la section
« Création de listes de vocabulaire » a la page 82.

Pour les étudiants :

Si la Liste de vocabulaire en cours d'utilisation est configurée pour permettre cette action (option activée), vous
pouvez effectuer les opérations suivantes pendant la frappe :

Surlignage des mots de la liste dans un Dans un document, naviguer vers le menu Outils,
document sélectionner Surlignage puis le mot de la Liste désiré.
(L'option Ajouter cette liste au menu surlignage [ Tout mot contenu dans la liste sélectionnée sera

doit étre sélectionnée dans Options des listes surligné dans le document.

de vocabulaire.)
Recherche de mots appartenant a une Liste Placer le curseur de la souris au début du document.
dans un document Depuis le menu Fichier, sélectionner Rechercher puis
(L'option Ajouter cette liste au menu surlignage [le nom de la Liste de vocabulaire désirée.

doit étre sélectionnée dans Options des listes La boite de dialogue Rechercher affiche le premier mot
de vocabulaire.) du document figurant dans la liste.

Utiliser n'importe quelle fonction de la boite de

dialogue : Remplacer, Rechercher suivant.

21.4. Utilisation des listes de vocabulaire flottantes

vV OoC

Listes de vocabulaire flottantesest wune fen°tre pouvant rester ouverte

l'autocorrection pendant la frappe et I'édition d'une ébauche ou méme d'un document créé avec une autre
application telle que Microsoft Word. Cette fenétre peut rester ouverte pendant votre travail sur plusieurs
documents.

Accessible depuis le menu Outils, elle affiche les mots d'une Liste sélectionnée. Si I'option Surlighage des
mots utilisés est activée, vous pouvez utiliser les Listes de vocabulaire flottantes pendant :

1 L'écriture - les mots sont surlignés dans la fenétre dés que vous les tapez dans le document.
i1 Larévision de vos documents d'ébauche - dans n'importe quel document Texte, Kurzweil 3000 surligne
les mots de la Liste sélectionnée.

Les actions suivantes sont également disponibles :

i1 Glisser-déposer des mots des Listes de vocabulaire flottantes dans votre document.

1 Rechercher la définition d'un mot de la liste en double-cliquant sur le mot désiré.

i1  Afficher quatre listes de vocabulaire accessibles depuis la fenétre afin de pouvoir changer de liste au
cours de votre travail.

Les listes de vocabulaire disponibles en tant que Listes de vocabulaire flottantes sont celles qui figurent
dans la boite de dialogue Réglage des listes de vocabulaire. Pour plus d'informations sur les listes en général
et sur leur création, consulter la section « Création de listes de vocabulaire » a la page 82.

p. 49 n
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Remarque : les Listes de vocabulaire flottantes sont uniguement disponible lorsqu'un fichier Texte est
ouvert, lorsque le mode Mindmap n'est pas actif et si la fenétre flottante n'est pas déja ouverte.

Pour travailler avec les Listes de vocabulaire flottantes :

1. Ouvrir un document Texte.

2. Depuis le menu Outils, sélectionner Listes de vocabulaire flottantes ou cliquer sur le bouton
correspondant sur la Barre d'outils d e | 6 ©Fciiye »e t

3. Sélectionner la liste de vocabulaire souhaitée en cliquant sur I'onglet correspondant.

4. Vous pouvez :

o Ecrire dans votre document ébauche. L'option Surlignage des mots utilisés est sélectionnée
par défaut. Les mots de la liste que vous tapez devraient donc étre automatiquement surlignés
par Kurzweil 3000.

0 Glisser-déposer des mots de la liste dans votre document de travail.

Rechercher un mot de la liste en double-cliquant dessus.

o Maintenir la fenétre ouverte méme si vous fermez et ouvrez des documents ou si vous utilisez
une autre application telle que Microsoft Word.

o

Pour ajouter ou supprimer des listes aux Listes de vocabulaire flottantes :

1. Surlafenétre Listes de vocabulaire flottantes, cliquer sur Editer listes de vocabulaire flottantes pour
ouvrir la boite de dialogue.
2. Effectuer I'une des opérations suivantes :

o Pour ajouter une liste de vocabulaire et spécifier si elle est requise ou optionnelle, cliquer sur la
liste de vocabulaire désirée dans la liste Toutes les listes de vocabulaire.

A Une liste requise est une liste dont tous les mots doivent étre utilisés par les étudiants
dans la composition de leur devoir. Cliquer sur Ajouter en tant que requise.

A Une liste optionnelle est une liste dont les mots ne doivent pas nécessairement étre
utilisés. Cliquer sur Ajouter en tant qu'optionnelle.

o0 Le nom de la liste apparait dans la colonne Listes de vocabulaire sélectionnées. La case
correspondante est marquée d'une croix indiquant que la liste apparaitra en tant qu'onglet
sélectionnable dans la fenétre Listes de vocabulaire flottantes.

Remarque : vous pouvez disposer d'un maximum de quatre onglets correspondant au nom de
la liste dans la fenétre.

o Pour supprimer une liste de vocabulaire, sélectionnez-la et cliquez sur Supprimer. S'il ne reste
gu'une seule liste, évitez de la supprimer. Si cette liste est accidentellement supprimée, vous
pouvez rouvrir les Listes de vocabulaire flottantes et la boite de dialogue Editer
correspondante.

3. Cliquer sur OK.
Pour vérifier l'utilisation des mots d'une liste dans un document :

1. Ouvrir un document Texte.

2. Depuis le menu Outils, sélectionner Listes de vocabulaire flottantes ou cliquer sur le bouton
correspondant sur la Barre doutiisd e | 0 @ Ecird »e t

3. Sélectionner la liste de vocabulaire souhaitée en cliquant sur I'onglet correspondant.
L'option Surlignage de mots utilisés est sélectionnée par défaut, les mots de la liste utilisés dans le
document devraient donc étre automatiquement surlignés par Kurzweil 3000.

Options supplémentaires pour les Listes de vocabulaire flottantes

1 Obtenir une définition - Dans la fenétre Listes de vocabulaire flottantes, double-cliquer sur un mot
pour voir sa définition et autres informations connexes.

1 Surlignage des mots utilisés- Il peut étre utile aux étudiants de conserver un suivi des mots d'une liste
utilisés dans leurs documents. Cette option est disponible dans la boite de dialogue Editer listes de
vocabulaire flottantes et sélectionnée par défaut.

1 Prononcer le mot lorsque I'on clique dessus - Cette option, disponible dans la boite de dialogue
Editer listes de vocabulaire flottantes, est sélectionnée par défaut pour que Kurzweil 3000 prononce le
mot sur lequel vous cliquez.
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22. Exécuter un test a l'aide des fonctionnalités de
Kurzweill 3000

Si vous étes étudiant, les fonctionnalités de Kurzweil 3000 suivantes peuvent étre utilisées pour répondre a des
guestions de test :

Surlignage Utiliser les surligneurs pour répondre aux questions a choix multiple.

Frappe Saisir vos réponses dans la boite Note textuelle. Les Notes textuelles peuvent
étre préalablement insérées a l'aide de la fonction Remplir les blancs, ou
ajoutées par les étudiants eux-mémes.

Navigation vers les Utiliser la touche TAB pour accéder a la Note textuelle suivante. Utiliser les
diverses Notes touches MAJ+TAB pour accéder a la Note textuelle précédente.

textuelles

Enregistrement Créer des Notes Vocales ou, si elles sont déja créées dans le document, cliquer

sur le point d'ancrage de la Note Vocale et enregistrer une réponse.

Glisser-déposer Ouvrir un programme et faire glisser l'information dans un test. Idéal pour les tests
« a livre ouvert ».

Impression Si nécessaire, utiliser l'option Adapter au papier de la boite de dialogue
Imprimer afin de garantir que le test soit entierement imprimé.

Dgbill .
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23. Gestion des documents

—
Sensotec

23.1. Enregistrement et impression d'un document

Depuis le menu Fichier :

Kurzweil 3000 (Sansotec) - [dictionnaire dimages. exempl

Choisissez Enregistrer ou Enregistrer sous ou appuyez sur CTRL+S pour
enregistrer un document. Par défaut, Kurzweil 3000 enregistre les documents toutes
les cing minutes.

Imprimer

Choisissez Imprimerpour |
appuyer sur le bouton Imprimer dans le ruban ou sur les touches CTRL+P.

Cliquez dans la fenétre de dialogue sur le bouton Preview pour prévisualiser le

document | 6i mpression.

ancer

avant

| 6i mpression du td

Pour enregistrer un document sous un nom/format différent, cliquer sur Enregistrer sous depuis le menu

Fichier.

Formats de fichier pour
Enregistrer sous :

Type de documents :

Eléments conservés :

.KES (format Kurzweil)

Enregistrer des documents Image ou
tapés/texte, numérisés ou ouverts
avec l'imprimante virtuelle KESI.

Utiliser ce format pour les documents
comportant des Notes, Surlignages et
Signets que vous souhaitez utiliser
dans Kurzweil 3000.

Enregistre le texte, le formatage, les
Notes, Surlighages et Signets.

.TXT (texte ASCII)

Enregistrer des documents Image ou
tapés/texte.

Ce format de fichier convient aux
documents que vous souhaitez
partager ou ouvrir avec d'autres
applications ou si vous n'étes pas sir
du format a utiliser.

Enregistre uniqguement le texte, mais
pas les Notes, Surlignages et Signets.

.RTF (Format Texte enrichi)

Enregistrer des documents Image ou
tapés/texte.

Utiliser ce format pour les documents
que vous souhaitez partager ou ouvrir
avec d'autres applications telles que
les programmes de traitement de
texte.

(voir ci-dessus)

.DOC (MS Word)

(voir ci-dessus)

(voir ci-dessus)

.DOCX (MS Word 2007)

(voir ci-dessus)

(voir ci-dessus)

HTML, HTM
(HyperText
Markup
Language)

Convi ent p o usuorinterdal.t

Seulement le texte
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.TIF (Tagged Image File) [For mat de sauvegarEnregistre | 6i magH¢€g
bitmap. Ne conserve ni les notes, ni les
surlignages ni les signets.
.OPF (DAISY 3) Enregistrer des documents Image ou | Enregistre uniquement le texte et la
tapés/texte. navigation, mais pas les Notes,

Les fichiers DAISY sont portables et | Surlignages et Signets.
partageables. REMARQUES :

L'enregistrement sous DAISY crée un
ensemble de fichiers. Il est donc
recommandé de créer un dossier
dédié. Dans la boite de dialogue
Enregistrer sous, localiser ce dossier
puis cliquer sur Enregistrer.

Lorsque vous ouvrez des fichiers
DAISY, utiliser les fichiers dont
I'extension est .opf.

.BKS (DAISY comprimé) Enregistrer des documents d ifhages, |Seulement le texte
documents de texte ou des documents
avec texte dactylographié.

Pour enregistrer des portions de document, depuis le menu Fichier, sélectionner Sauvegarder une série
de pages, spécifier les pages a enregistrer puis cliquer sur OK.

23.2. Localisation des documents et fichiers

Windows 7, Windows 8.1 et| C:\Utilisateurs\<nom d'utilisateur>\Documents\KESI\Kurzweil 3000
Windows 10

REMARQUE : pour localiser les fichiers de Notes en colonnes, rechercher les fichiers dont I'extension est .k3c.

23.3. Envoi d'un document par courriel

1. Ouvrir le document a envoyer.

2. Depuis le menu Fichier, sélectionner Envoyer a puis l'option texte ou piéce jointe. Si vous sélectionnez
l'option texte, le contenu du document est placé dans le courriel. Si vous sélectionnez |'option piéce jointe,
le fichier est joint au courriel.

3. Spécifier le destinataire puis Envoyer.

23.4. Création d'un fichier audio

N'importe quel format de fichier peut étre converti en fichier pour sortie audio de format MP3, WAV ou DAISY
2. Si votre systeme ne dispose pas d'encodeur MP3, mais posséde une connexion Internet, Kurzweil 3000
téléchargera un encodeur MP3.

Par défaut, Kurzweil 3000 ajoute le fichier a iTunes et Windows Media Player sous une liste de lecture intitulée
« Kurzweil 3000 ». Vous pouvez désélectionner les options non souhaitées ou modifier la liste de lecture.

Pour créer un fichier audio :

1. Ouvrir le document a convertir. Pour ne convertir qu'une extraction, sélectionner le texte souhaité.

2. Depuis le menu Fichier, sélectionner Fichier Audio, puis sélectionner Créer fichier audio.

3. Dans la boite de dialogue Créer Fichier Audio, spécifier les options souhaitées : Document entier,
Sélection de pages ou Texte sélectionné, Voix de lecture, type de Sortie et Nom de fichier puis Cliquer
sur OK.
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Si vous avez sélectionné du texte dans un document, Texte sélectionné sera I'option par défaut.
4. Rechercher le fichier :
(Windows 7/Windows 8.1/Windows 10) C:\ProgramData\KESI\Sortie Audio.

REMARQUE : si vous souhaitez convertir en format DAISY 2, vous obtenez un dossier comportant un

ensemble de fichiers.

Pour suivre la progression de la création d'un fichier audio :

Sélectionner Moniteur du convertisseur audio depuis le sous-menu Fichier audio du menu Fichier ou
exécuter le fichier Audiospooler.exe depuis le menu Démarrer de Windows.

23.5. Options supplémentaires du menu Fichier

Ouvrir a partir de la
bibliotheque,
Enregistrer dans la
bibliotheque

Consultez « Utilisation de la bibliotheque universelle pour partager des documents »
a la page 56.

Quvrir depuis
Google Drive

Ouvrir un fichier depuis Google Drive.

Extrait

Extraire du texte, des notes, surlignages et signets sur un nouveau fichier.

Joindre

Annexer deux documents ouverts.

Ouvrir avec éditeur

Ouvrir un document Texte ou RTF a l'aide de Microsoft WordPad ou Microsoft Word.

Outils
supplémentaires

Ouvrez les outils supplémentaires PDFtoKES ou Tag-KES.

Propriétés

Ajouter des réglages de sécurité ou autres propriétés & un document. Voir la section
« Configuration des propriétés du document » a la page 87.

Fichiers récents

Ouvrir un fichier récemment utilisé.

Modifier la langue
de l'interface
utilisateur

Sélectionnez la langue dans lagquelle vous souhaitez utiliser Kurzweil 3000.

Mon compte
(licence Web)

Connectez-vous au serveur de licences http://lic.sensotec.be.

Changer
d'utilisateur

Fermez Kur zwei l 3000 et affichez | 6®cr
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24. Recherche de contenu électronique a
telécharger

Vous pouvez rechercher et télécharger les éléments suivants :

1 Des livres et supports électroniques depuis des sites Internet tels que Project Guttenberg, Bookshare.org

et Baen Free Library.
Des magazines électroniques depuis des sites tels queTalking Newspaper UK.

)l
1 Mises a jour de Kurzweil Educational Systems.

24.1. Recherche de contenu électronique sur Internet ou dans le dossier de
Littérature classique de Kurzweil 3000

1. Depuis le menu contextuel En ligne ou le menu En ligne dans la barre de menu en haut, sélectionner

Recherche de livresé
2. Dans la boite de dialogue Recherche en ligne, rechercher par Auteur ou Titre en cliquant sur le bouton

Auteur/Titre et en saisissant n'importe qu'elle partie du nom, ou du titre.
3. Veiller & ce que les sites sur lesquels vous souhaitez rechercher le contenu soient cochés puis cliquer sur

OK.
4. Dans la boite de dialogue Situation du téléchargement qui apparait, sélectionner chaque élément désiré

depuis la liste Sujets disponibles a télécharger.
Vous pouvez également utiliser :

i1 Et ou Ou afin de restreindre les recherches.
1 Les requétes complexes. Consulter I'Aide en ligne pour plus d'informations.

24.2. Recherche de magazines en ligne

1. Depuis le menu contextuel En ligne ou le menu En lighe dans la barre de menu en haut, sélectionner

Recherche de magazines.
2. Dans la boite de dialogue Recherche de magazine en ligne, taper n'importe quelle partie du nhom d'un

magazine.
3. Spécifier le délai puis cliquer sur OK.
4. Dans la boite de dialogue Situation du téléchargement qui apparait, sélectionner chaque élément désiré

depuis la liste Sujets disponibles a télécharger.

24.3. Ouverture et gestion des fichiers téléchargés

Depuis le menu Fichier, sélectionner Ouvrir. Vous pouvez également appuyer sur le bouton Ouvrir le fichier
existantd ans | Rwzwegill3@00et s ®I1 ect i Oouwiedepuisd 6 p t d o Idcaltdans le menu
déroulant. Il est recommandé de renommer les fichiers téléchargés aprés les avoir ouvert et de les placer dans

un dossier différent.

DaBs
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25. Utilisation de la bibliotheque universelle pour
partager des documents

La Bibliothéque universelle est un dossier qui vous permet de stocker et de partager des documents. Si elle a
été configurée, les enseignants peuvent y déposer des tests, supports de devoir ou du travail en classe que les
étudiants peuvent récupérer. Lorsque les étudiants ont achevé les tests et les devoirs, ils peuvent enregistrer
les documents dans la bibliotheque. Elle peut étre configurée sur un ordinateur pouvant étre utilisé par
plusieurs personnes ou comme systéme sur réseau local uniquement réservé aux utilisateurs de Kurzweil
3000.

Pour plus d'informations sur la configuration de la Bibliotheque universelle, consulter la section « Configuration
de la bibliotheque universelle pour le partage de documents » a la page 102.

25.1. Pour ouvrir un document a partir de la bibliotheque universelle :

1. Allezaumenu Fichieret s ®I| ect i oQuvrie&partirdde lp bilbliotheque pour ouvrir la
bibliothéque universelle de Kurzweil 3000.

2. Naviguez vers le dossier souhaité, sélectionnez le document souhaité et cliquez sur Ouvrir.

25.2. Pour enregistrer un document dans la bibliotheque universelle :
1. Ouvrir le document a enregistrer.
2. Depuis le menu Fichier, sélectionner Enregistrer dans la bibliothéque.

3. Dans la boite de dialogue Enregistrer dans la bibliothéque, naviguez vers le dossier souhaité et
cliquez sur Enregistrer (remarque : s'il existe déja un document du méme nom dans le dossier
bibliotheque, veillez a le renommer avant de I'enregistrer.)
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26. Personnalisation de Kurzweil 3000

Les onglets et | es barres doéoutils fonctionnent en sym
associ ®e © cet onglet appara’t. Vous pouvedesssus@®&r votr
savoir comment s'y prendre.

26.1. Travailler avec des onglets personnalisés

Kurzweil 3000 est livré en standard avec quatre onglets : Kurzweil 3000, Lire, Ecrire et Numériser. Vous
pouvez masquer ou r®v®l er | es 0 npgutpms &re maSqadl | l 6ongl et K

Chaque onglet poss de une barre doo u-tesdusde eeyqatre ahglets, b o u t
se trouve un onglet personnalisé masqué par défaut. Vous pouvez faire apparaitre ou renommer cet onglet.
Pour afficher cet onglet, procédez comme suit :

1. Cliquez-droit sur un onglet pour faire apparaitre le menu clic droit.

Fichier  Editer Muménser Lire  Afficher Ecnire  Qutils  Référence  Fenétre  Enl

Ik kurzweil 3000 Lire Mumériser
Masquer I'onglet Lire

Masquer I'onglet Ecrire

Masquer I'onglet Mumériser

Masquer I'onglet Personnaliser
Renommer I'onglet Perscnnaliser

Charger une barre d'outils

Sauvegarder la barre d'outils

2. Décochez la case Masquer | 6 o nBersertnaliser. Sur ¢ ePersonnalserg & @ t fAinatenh e .
gue la barre d'outils est vide.

b kurzweil 3000 Lire Ecrire Mumeériser Personnaliser

@00 0oe

Enregistrer En arriére  Enavant Pagel(s) Signet

3. Faitesundeuxiemeclcdr oit sur | dongl et Readmmer® |beomntgérsennalser. | 6 opt
Saisissez un nom dbéonglet qui correspond aux boutor
déoutil s.

4. Une fois la barre d'outils personnalisée, faites un deuxiéme clicdroitsur | 6 ehghk®t ecti onnez
Sauvegarderl a barre dbéoutil s
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26.2. Barres doéoutils par d®f aut comportar
Certaines barres doéoutils par d®f aut poss dent chacune
barre doéoutidist daurf aor gl mdls qusmressanmpnome nons. 8 vous souhaitez le

masquer, faites un clic droit sur cet onMWalseqtu eert |sO6®lnegclte

personnaliser.

26.3. Modi fi er un ensemble de barres doéout

Vouspouvez ajouter des boutons ° wune barre dooutils exist
charger une barre dbéoutils par d®f aut de Kurzweil 3000
personnalisables.
Charger un ensemltisie de barres do
1. Fatesun clic droit dans |l a zone de | a barre doéoutil s.
|
Insérer au debut
Insérer & la fin
Charger une barre d'outils
Sauvegarder la barre d'outils
2. S®l ect i onnCGhargef Uheatreédodnoupobis faire appara’ tre | e men

Charger une barre d'outils

|~
Adultes

Compléter un test

Comection des texdes
Développement vocabulaire
Enseignement primaire
Enseignement secondaire
Enseignement supéreur
Ertrainement étude
Entrapainement lecture
Etude des langues

Lecture de déterte

Lecture des textes

Par défaut

Préparation du document
Préparation du test

3. Sélectionnezune bar r deladisten les barres d'outils apparaissent. Dans certains cas de
figure, seulement une des barres dbéoutils sera modi
déensemble que vous choisissez. Par Besiqeerdp |l seudi | Vvou
«Basiquee appara’t av e clesautrebanglatseestdnbroasquéed. s .

26.4. Ajouter un bouton a une barre d'outils

Il y a deux techniques pour ajouter un boutonaunebarred 6out i | s. Vous pouvez placer
derriere un bouton spécifiqueou au d®but ou " la fin dbébune barre d'out
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Ajouter un bouton devant ou derriere un bouton spécifique

Sensotec

1. Placez le curseur sur un bouton spécifique et faites un clic droit pour faire apparaitre le menu clic droit.

Supprirmer

Insérer avant

Insérer apres

Charger une barre d'outils

Sauvegarder la barre d'outils

2. S®Il ect i on nirsarerlav@amt putlrisérer apres pour afficher une liste des boutons disponibles.

Supprirner

Insérer avant 4 | Ecrire

Insérer aprés r | Mote

Ajouter une note collante

Charger une barre d'outils Numériser
Sauvegarder |a barre d'outils Outils
Ouvrir

Reférence

Surlignage

3. S®I
4, Une

bouton
du

onnez | e

ecti

fois | dajout bout on

Plus d'eptions

souhai

t ®.

dans

Ajouter une note de bas de page
Ajouter une note textuelle
Ajouter une note vocale

Effacer la note actuelle

Fermer la note de bas de page actuelle

(3 NoteBulle |
Options de MNotes par défaut
A op P

Ce

| aSabvaegarder lab&m@ut i | s

bouton sdédajout

d 6 o u.tSiivdus ne sauvegardez pas, les modifications seront perdues.

Ajouter un bouton au d®but ou
1. Pl acez |l e curseur “ un endroi
droit pour faire apparaitre le menu clic droit.

Insérer au début

Insérer & la fin

Charger une barre d'outils

Sauvegarder la barre d'outils

t

l a fin

de | a

2. S®Il ect i on niresérerawdelut ou msérer a la fin pour afficher une liste des boutons

disponibles.

3. S®l ectionnez | e bouton que

p. 59
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4. Une fois | 6ajout du boutonqgda@&mrs sluaSahvédgarder ladbammeut i |
d

n
6 o u.tSiivdus ne sauvegardez pas, les modifications seront perdues.

265. Supprimer un bouton dbébune barre do

1. Pour supprimer un bouton ddéune barre dbéoutils, f
apparaitre le menu clic droit.

Supprimer

Insérer avant 3

Insérer apres 3

Charger une barre d'outils

Sauvegarder la barre d'outils

2. Sélectionnez Supprimer dans le menu.

3. Pour sauvegarder vos madifications, faites un clic droit pour faire apparaitre le menu clic droit, puis

s ®l ect i onrSauvegardeolplh aome doéoutil s
26.6. Restaurer les parametresiniiaux de | ensembl e de
1. Pour revenir " |l édensemble de barres dbéoutils par
déoutils ou sur un bouton sp®cifique pour faire

Charger une barre d'outils

~

Adultes

Basique

Compléter un test
Comection des textes
Développement vocabulaire
Enseignement primaire
Enseignement secondaire
Enseignement supéreur
Entrainement &tude
Entrapainement lecture
Btude des langues
Lecture de déterte
Lecture des texdes

Par défaut

Préparation du document
Préparation du test

2. S®l ecti onnGhargel hehatreéedodno u¢ i | g u i sPat dégfayt.tas onglets et les barres
déoutils reviendront aux param tres par d®&f aut.

26.7. Personnalisation du menu du bouton droit de la souris

Pour afficher le menu du bouton droit de la souris :

Cliquer avec le bouton droit de la souris sur un document. Selon les cas, certaines options du menu
correspondant au bouton droit de la souris peuvent étre indisponibles. Par exemple, la fonction Editer le texte
sous-jacent est uniquement disponible lorsque vous travaillez sur un document Image.
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Pour ajouter ou supprimer des éléments de menu :

1. Depuis le menu Outils, sélectionner Personnaliser puis sélectionner Bouton droit de souris.
2. Sélectionner les éléments désirés.
3. Cliquer sur OK.

Changer la couleur du double surlignage en lecture

Pendant la lecture, Kurzweil 3000 surligne I'unité de lecture d'une couleur et le mot prononcé d'une autre.

1. Depuis le menu Outils, sélectionner Optionsé
2. Cliquezs ur | Dekte damsde cdté gauche de la fenétre de dialogue.
3. Dans la zone des Couleurs, spécifier les couleurs désirées pour le surlignage du mot et celui de la
phrase.
Couleurs
Texte: . Mair hd
Fond d*écran: |:| Blanc -

Mot: . Vert -
Unité: |:] Jaune -

26.8. Reéglages des options dans Kurzweil 3000

La plupart des fonctionnalités de Kurzweil 3000 disposent d'options supplémentaires figurant pour la plupart
dans les panneaux d'options.

Pour accéder a un panneau d'options :

1. Depuis le menu Outils, sélectionner Optionsé pour ouvrir la boite de dialogue Options.

Options: Général >
G Outils Générawe Prononciation des caractéres fapés
Afficher Barre d'état [] Tous les caractéres
m Lecture
Afficher Régle Mots entiers
@ Texte Unités: Cenameire - Phrases complétes
Divers
Image
[] Prononciation des boutons
Agrandiszement [] Prononciation des messages
Grandes boites de message
Surligneur

[] Mom d'utilisateur au démarrage
Déplacer activé

Veérificateur d'orthographe
] Mantrer dialogue des notes en colonnes ouvertss

Prédiction de mots Fichiers récents [] Activer les mises & jour automatigues

Mon Zoom:

D00 O6G

Checklist Memoriser Fichiers

Mumériser

O/

Balizer langues OK Annuler Appliguer Aide

2. Cliquer sur I'icdne de la catégorie d'options souhaitée dans le c6té gauche de la boite de dialogue:
Général, Lecture, Texte, Image, Agrandissement, Surligneur, Vérification d @rthographe,
Numériser, Prédiction de mots, Checklist ou Baliser langues.
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27. Numeérisation

27.1. Numérisation standard

1. Veiller a ce que le scanner soit allumé.
2. Placer le support & numériser sur la vitre du scanner (ou sous la caméra-document).

3. Cliquer sur le bouton Numériser situ® dans |l a barNumérddrout il s ¢
(Mais vous pouvez tout aussi bien appuyer sur le bouton Numériser document d e | 6 Kumzgvéile t
3000, ou s ®I| ect Déamamee une hodvelpetnuneénsation dans le menu Numériser).

Le message de progression apparait pendant que Kurzweil 3000 capture les images et « reconnait » le texte.

Une fois la numérisation terminée, I'image de la page apparait sur la zone document de Kurzweil 3000. Chaque
nouvelle page numérisée est ajoutée en fin de document.

Pour annuler la numérisation, cliquer sur le bouton Annuler.

272. Le ruban et | &Nuneaser,re dobéoutil s ¢
Cl i gquez sNumérisér pourgaffichér! e ruban et Is&Nbngrisere.. Lesdbouonhsidu
ruban et de |l a barre doéoutils permettent dbébacc®der fac

numeérisation de textes.

T Kurzweil 3000 (testen) - m] X

Bestand Bewerken Scannen Lezen Beeld Schrijven Hulpmiddelen Opzoeken Venster Online Help

2 kurzweil 3000~ Lezen Lezen Opzoeken Online

Vorige Volgende  Pagina(’s)  Bladwijzer

Pagina <geen>
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A. La barre HdNum@riserinl s ¢

1 | Numériser 6 | Utiliser couleur 11|Contrtl er |
du document actuel

2 | Renumériser page 7 | Numérisation double-| 12 | Re-reconnaitre la page
face

3 | Insérer page 8 | Mode deux pages 13 | Effacer page

4 |Exemple 9 | Numérisation répétée

5 [Insérer image 10 | Editer texte sous-
jacent

D. Les boutons de navigation

En arriere

En avant

Page(s)

AW [IN|PFP

Signet

E. Les boutons de zoom

Zoom avant

Zoom arriere

Zoom jusqu

I N]|]O |0

Document en
miniatures

B. Les boutons pour optimaliser la numérisation

9 | Réglage du scanner

10 | Editeur de zone

11 | Editer le texte sous-
jacent

12 | En téte/bas de page

27.3. Numeérisation rapide

Si vous utilisez un scanner a grande vitesse, il est souvent plus efficace d'utiliser le logiciel de ce scanner au

l'ieu doéutiliser Kurzweil 3000. Utricdonvedirdes fichierssdai t e Kur zwe
numérisation TIFF en format KES ou PDF. Consulter I'Aide en ligne pour plus d'informations sur l'utilisation

d'Automater.

27.4. Options de numérisation du menu Numeériser

Pour : Utiliser :
Numeériser une page a nouveau pour remplacer la page en cours. Renumériser page
Numériser une page et l'insérer avant la page en cours. Insérer page
Insérer un fichier Image. Insérer image
Supprimer la page en cours. Supprimer Page
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Corriger les erreurs de reconnaissance détectées par Kurzweil 3000. Corrections

Relancer le processus de reconnaissance pour voir si vous pouvez obtenir de Re-reconnaitre la page
meilleurs résultats.

Numeériser un document couleur et I'afficher en couleur. Utiliser couleur
Spécifier un scanner duplex ou un scanner pourvu d'une alimentation de Double face

document automatique.

Numériser les pages opposées des documents petit format tels que les livres de | Mode deux pages
poche.

Numériser les pages l'une aprés l'autre automatiquement avec un délai entre les | Numérisation répétée
numérisations. Vous pouvez spécifier l'intervalle de temps dans le panneau de
Réglage des options.

Sélectionner un scanner. Numériser des pages en petit format pour réduire le Réglage du scanner
temps de numérisation. Définir le format de la page a numériser. Optimiser les
réglages de numérisation.

Utiliser cette fonction pour réparer les faux-plis, taches et autres imperfections sur | Remplissage d'image
les documents Image.

Réorganiser les zones de lectures. Consulter la page 68. Editeur de zone

27.5. Options de numérisation du panneau

Pour ouvrir le panneau de numérisation :
Depuis le menu Outils, sélectionner Optionsé puis cliquer sur l'icbne Numériser.

Le tableau suivant présente les options disponibles depuis le panneau Options de numérisation.

Pour : Utiliser cette option : Exécutez les taches suivantes :
Ajuster la lumiére ou Brillance Faire glisser le curseur.
I'obscurité des documents il
originaux. riance
0 00 -
EI:I I||||||||||||||||||I:.ﬂrlefﬂIJt
‘-"'\I
|

| Enregistrer

Valeurs inféneures: rézultalz plus foncész.

Utiliser les valeurs supérieures pour éclaircir des
documents originaux sombres et les valeurs
inférieures pour obscurcir les documents
originaux clairs.

Aprés avoir ajusté la brillance au degré souhaité
pour le document, ou la plupart des documents
a numériser, cliquer sur Sauvegarder les
réglages.

Ajuster l'intervalle de temps| Délai entre les répétitions | Faire glisser le curseur.

entre chaque numérisation. | de numérisation —
Intervalle de repetition

15 s POr dEfa

Ll

Spécifier le haut de la page | Liste des options Sélectionner I'option adéquate dans la liste :
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par rapport a la position
« initiale » de la barre
lumineuse du scanner.

L'identification de
I'orientation de la page peut
accélérer la numérisation.

d'orientation de la page

= Bord supérieur en haut

—— Rotation de90°

— Rotation de 180"

—— Rotation de270"

1 Haut de la page aligné avec la position
initiale du scanner.

Rotation automatique

1 Ou Haut de la page a 90, 180 ou 270
degrés de la position initiale.

Pour :

Utiliser cette option :

Exécutez les taches suivantes :

Sélectionner les réglages
OCR en fonction des critéres

de vos documents, y compris

la langue des documents
originaux.

Compromis entre qualité et
rapidité.

Moteur OCR

OCR
Logicial [ FineReader - ]
Vitesse: [ Précis - ]
Langue: Francais -

@ -
Sélectionner la Vitesse :

i1 Précis pour une meilleure précision, mais le
processus de numérisation peut étre lent.

1 Rapide pour une numérisation plus rapide,
mais une précision moindre.

Sélectionner la Langue.

Si vous travaillez avec des documents multilingues
ou utilisez frequemment des documents en langues
différentes, vous pouvez sélectionner toutes les
langues dans la liste.

Conserver la nouvelle page
numérisée en arriére-plan
afin de pouvoir lire le
document pendant la
numeérisation.

Afficher les nouvelles
numérisations

Dans la zone Suppléments, désélectionner
Afficher les nouvelles numérisations.

Remarque : Mode de numérisation double page
doit également étre désélectionné dans le menu
Numérisation lorsque vous désélectionnez
Afficher les nouvelles numérisations. Pour
sélectionner le Mode de numérisation deux
pages, Afficher les nouvelles numérisations doit
également étre sélectionné.

Numériser des pages
comportant plus d'une
colonne de texte ou lorsque
cette option est désactivée,
numeériser des tableaux ou
documents comportant des
blancs.

Recherche des
colonnes

Cette option est sélectionnée par défaut.

Désélectionnez-la pour numériser des tableaux et
documents comportant des blancs tels que des
tests ou fiches de travail.
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Veiller a ce que les pages Redressement L'option Redressement est sélectionnée par défaut,
numeérisées n'apparaissent mais il est recommandé de la désélectionner si une
pas de travers. page continue d'apparaitre de travers.

Améliorer la précision de la | Supprimer les grains | Sélectionner cette option pour améliorer la
reconnaissance des numeérisation de documents originaux de couleur et
documents comportant du des journaux.

texte imprimé sur un fond en
pointillés ou sur papier
moucheté tel que le papier

de journal.

Pour : Utiliser cette option : |Exécutez les taches suivantes :

Numériser des documents Seuil dynamique Remarque : cette option sélectionnée peut ralentir
multicolores tels que des la numérisation et limiter le réglage du parameétre
pages de magazines ou des de Brillance.

manuels illustrés, du texte ou
un arriére-plan en couleur.

Utiliser l'interface du scanner | Affichage de Remarque : cette option sélectionnée peut
TWAIN, elle peut-étre | 6i face EWAIN considérablement accélérer le temps de

intégrée a votre scanner. numeérisation.

Evaluer rapidement les Seuil de confiance Par défaut, le seuil de confiance de Kurzweil 3000
pages difficilement est défini sur 95 %. En définissant une valeur
reconnues pendant la inférieure, la qualité de la reconnaissance est
numeérisation d'une grande amoindrie.

quantite de pages ou d'un Pour afficher les pages en-dessous du seuil de
document important. confiance, ouvrir le document & numériser et depuis
le menu Afficher sélectionner Document en
miniatures. Rechercher les numéros de page en
bleu.
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28. Preparation de documents

Il existe plusieurs fagons d'ouvrir des documents dans Kurzweil 3000 :

Numériser des pages originales en documents
Image Kurzweil.

Consulter la section « Numérisation » a la page 62.

Ouvrir n'importe quel type de fichiers tel qu'un
PDF directement dans Kurzweil 3000.
L'imprimante virtuelle KESI ouvre des fichiers
non pris en charge.

Consulter la section « Utilisation de l'imprimante virtuelle
KESI pour ouvrir des documents créés avec d'autres
applications (Kurzweil 3000 Professional) » a la page 7.

Pour obtenir une liste des formats de fichier pris en
charge, consulter la section « Formats de fichier pris en
charge par Kurzweil 3000 » a la page 5.

Taper et créer de nouveaux documents Texte.

Consulter la section « Ecrire » a la page 34.

Importer des documents.

Consulter la section « Options supplémentaires du menu
Fichier » a la page 54.

Ouvrir des fichiers téléchargés ou enregistrés
depuis Internet dans Kurzweil 3000.

Consulter la section « Ajout et édition de liens
hypertextes » a la page 31.

Aprés avoir ouvert le document dans Kurzweil 3000, consultez-le et lancez la lecture du document par Kurzweil

3000 pour déceler d'éventuelles erreurs de reconnaissance et de mauvaise prononciation. Vous aurez besoin
ou souhaiterez sans doute exécuter une ou plusieurs des taches de préparation suivantes :

Reconnaitre les pages.

Consulter la section « Options de numérisation du menu
Numériser » a la page 63.

Changer l'ordre de lecture a l'aide de I'Editeur de
zone.

Con§ulter la section « Changer l'ordre de lecture a l'aide
de I'Editeur de zone » & la page 68.

Vérifier I'orthographe.

Consulter la section « Utilisation du vérificateur
orthographigue » a la page 47.

Utiliser la fonction Supplanter 'OCR pour
convertir du texte non reconnu en zones lisibles.

Consulter la section « Balises de langue et de voix » a la
page 69.

Corriger les erreurs de reconnaissance a l'aide
de la fonction Editer le texte sous-jacent.

Consulter la section « Correction des erreurs de
reconnaissance a l'aide de la fonction Editer le texte sous-

jacent » a la page 73.

Corriger la prononciation.

Consulter la section « Correction de la prononciation » a
la page 74.

Editer les En-tétes et Bas de page.

Consulter la section « Editer les en-tétes et bas de page »
ala page 76.

Remplir des blancs sur un document de test ou
une fiche de travail

Consulter la section « Préparation de tests » a la page
Fout! Bladwijzer niet gedefinieerd..

Spécifier une nouvelle premiére page ou un
nouveau sujet principal.

Consulter la section « Spécification d'une nouvelle
premiére page ou d 6 upage préliminaire » a la page 76.

Nettoyer des images.

Consulter la section « Nettoyage des documents Image »
ala page 77.

Ajouter des notes didactiques.

Consulter la section « Ajout de notes didactiques et de
notes bulle » a la page 77.

Définir des propriétés de document telles que
I'enregistrement d'une Barre d'outils pour un
document.

Consulter la section « Configuration des propriétés du
document » a la page 87.
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28.1. Affichage de lI'ensemble de Barres d'outils nécessaires a la préparation
de document

Lorsque vous préparez des documents, il peut étre utile d'afficher la Barre d'outils « Préparation de document
», vous permettant d'accéder rapidement aux outils que vous utiliserez fréquemment.
Pour afficher I'ensemble de Barres d'outils « Préparation de document »

ur | a barre dodChargelumne barre dsd®I|uabmdlitsodans la z
0 UPtépdrasion du document et validez par OK.

Faitesunclicd r oi t

S
liste, choisissez la barre d 6

28.2. Changer l'ordre de lecture a l'aide de I'Editeur de zone

Dans Kurzweil 3000 (Documents Image uniqguement), les textes et images des documents sont traités comme
des blocs indépendants. Lorsque Kurzweil 3000 lit le document, les blocs sont lus du haut vers le bas et de la
gauche vers la droite. Ceci peut différer de la fagon dont vous souhaitez présenter le document. Par exemple,
vous souhaiterez peut-étre que les encarts, le résumé et/ou les légendes soient lus avant le texte de la section.

L'Editeur de zone vous permet de spécifier I'ordre dans lequel Kurzweil 3000 lit les blocs de texte, ou
« zones ». Chaque zone dispose de ses propres propriétés modifiables.

En mode Edition de zone, vous pouvez utiliser les fonctions de navigation habituelles pour vous déplacer d'une
page a l'autre.

Pour basculer vers le mode Edition de zone et accéder au menu Editeur de zone

1. Depuis le menu Numériser, sélectionner Editeur de zone.

En mode Edition de zone, le texte et les images apparaissent comme des blocs encadrés et numérotés.
1
Vignes en Allemagne, a Weinsberg

L'histoire de la vigne et du vin est si ancienne qu’elle se confond avec I'histoire de
I"homme. La Bible fait remonter la culture de la vigne a Noé, qui « fut le premier
agriculteur. 1l planta une vigne et il en but le vin. » "’ et la plus vieille ceuvre littéraire
connue, un récit babylonien vieux de 4000 ans, parle déja du vin.

D'une certaine fagon, la vigne et le vin ont évolué avec les sociétés occidentales, et en ont
impregne les cultures. Le vin au cours du temps se charge d'une valeur autre que
commerciale, il est synonyme de féte, d'ivresse, de convivialité. 11 est aujourd'hui présent
dans la plupart des pays du monde et son existence est le fruit d’une histoire longue et
mouvementée.

Historique rapide

2
Historique de I'implantation de la vigne
6000 av. J -C apparition de la vigne dans le Caucase et en Mésopotamie
3000 av. J.-C. la vigne est cultivée en Egypte et en Phénicie
2000 av. J.-C. apparition en Gréce
1000 av. J -C la vigne est cultivée en Italie, en Sicile et en Afrique du Nord
1000-500 av. J.-C || apparition en Espagne, au Portugal et dans le sud de la France
500 av. J.-C. - implantation au nord de I'Europe, sous I'influence des Romains, et
Moyen Age jusqu’en Grande-Bretagne

2. Cliquer sur une zone pour la sélectionner puis appuyer sur le bouton droit de la souris pour afficher le
menu Editeur de zone.
Astuce : Pour sélectionner plusieurs zones, maintenez la touche CTRL enfoncée.
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Effacer zone

Effacer toutes les zones

Zoom »
Propriétés...

Ajuster la zone

Ajouter zone

Réinitialisation de la page

'— Editeur de zone Ctrl+F5
Aide
3. Depuis | e menu de | 6®diteur de zone:
1 SélectionnerHelppouraf fi cher |l es raccourcis clavier de

i1  Sélectionner Ajuster la zone pour déplacer ou redimensionner la zone
i1 Sélectionner Effacer zone ou Effacer toutes les zones pour enlever une zone sélectionnée
ou pour enlever toutes les zones.

Pour quitter I'Editeur de zone, désélectionner Editeur de zone du menu Numériser ou du menu Editeur de
zone accessible avec le bouton droit de la souris.
Pour changer I'ordre de lecture et autres propriétés de la zone :

1. En mode Editeur de zone, double-cliquer sur la zone pour la sélectionner.
2. Dans la boite de dialogue Propriétés de la zone qui apparait, effectuer 'une des opérations suivantes :

Cliquer ou exécuter les Pour que Kurzweil 3000 puisse :

taches suivantes :

Texte primaire Lire les zones dans I'ordre spécifié.

Texte secondaire Lire la zone dés que I'on clique dessus et que le bouton Lire est activé.
Graphique Ne jamais Lire la zone. Vous pouvez utiliser cette option pour les images ou

textes actifs que vous ne souhaitez pas Lire.

Taper un numéro d'ordre de |Lire la zone selon un ordre spécifique.
lecture

Astuce : Pour sélectionner plusieurs zones, maintenez la touche CTRL enfoncée. Ensuite, faites un clic droit
pour faire apparaitre le menu Editeur de zone et cliquez sur Caractéristiques.

Pour accéder a des fonctions d'édition de zone supplémentaires telles qu'Ajouter, Supprimer et Ajuster
la zone : en mode Edition de zone, appuyer sur le bouton droit de la souris pour afficher le menu Editeur de
zone puis sélectionner l'option désirée.

28.3. Balises de langue et de voix

Kurzweil 3000 vous -mémedeslbalisds@é langu® eteée voixdans sos documents. Il vous
est également possible de modifier ou de supprimer des balises existantes.

Bouton « Baliser langues »

Appuyez sur le bouton Baliserlanguesdans | a barre ddéoutils ou utilisez
pour faire apparaitre la fenétre des balises de langue et de voix.

F |

[ -

Lorsqubune page contient des surlignages, il appara’t

temporairement désactivée. Ne vous inquiétez pas, ces surlignages ne sont pas perdues. Elles sont tout
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simplement rendues invisibles pendant un court instant pour vous permettre de vous concentrer sur le
balisage. Une fois la fenétre « Baliser langues » fermée, ces surlignages réapparaissent.

Cochez la case Ne plus afficherce messagesi vous souhaitez que cette
prochaine fois. Cliquez sur OK pour continuer.
a Me pas montrer de message d'avertissement, @

|:| Me pluz afficher ce message

La mize en surbrillance zera temporairement désactivée,

Affichage des balises de langue et de voix

Si la page contient des balises de langue ou de voix, elles sont affichées comme suit :

NEDERLANDS FRANS ENGELS DUITS
1 EN Kachel UE Kia
gegevens. Les donnees|
1 EN"Rache
waaier. hand-held fan] der
streng EN Rachel DE Klau
blitk . - EN Rachel DE Klaui
|_| en. 5€ —lg !2”:“

DE ;
Wanneer v GUBBEUISEH ccn Frans wilt geven met onderst:

ERGHSH of in een krantenartikel Marcelld Mastroianni en Cervantes |

laten uitspreken, gaat u als volgt te werk:

fen°t

Les zones ou les mots auxquels une méme balise de langue est associée s'affichent dans une méme couleur.
La langue associée a ce texte est indiquée en haut (NL = néerlandais ; EN = anglais ; FR = francais et DE =
allemand). Si ce bloc contient également une balise de voix, celle-ci apparait a coté de la langue.

Insérer des balises de langue et de voix

La fenétre Baliser langues comporte quatre boutons de langue. Par
défaut, ces quatre boutons sont Néerlandais, Anglais, Allemand et
Frangais. Si la case Baliser voix est cochée, la case située en dessous
vous permet de choisir la voix de lecture.

Toutefois, si vous préférez ne pas associer des balises de voix, vous
pouvez décocher la case Baliser voix dans la fenétre Baliser langues. Le
texte sera alors prononcé par la voix par défaut de la langue concernée.

En choisissant Outils > Options > Lecture > Voix (ou Ctrl+F1 et ensuite
Lecture > Voix), vous pouvez changer de voix par défaut.
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Options: Lecture

Général

Lecture

o
A
@

Image

Agrandissement

Surligneur

Werificateur d'orthographe

Prédiction de mots

00006000

Checklist

Numériger

O/

Balizer langues

>
Vioix Suppléments
Langue: Francais e Reconnaissance de langue Phrase e
Vaix: Lustine . Défilement des images
par. page e
Vitesse [] silencieux si réduction
T 540 | Par défaut [] Pausesurles signets
108 || goononoggoooosoooonono0iaaaagaaas [+] Pause surannotations vides
8} Lecture des notes de baselors de 'ouverture
Exemple de texte DLireIesnotesuocales en place
| Li t double cligué
Bonjour, je mappelle Justine. Une voix h tosisat el
des logiciels de synthése vocale de Surlignage de mot prononcé
Acapela Group SA. Kurzweil 3000 . -
W M | -tétesibas d
utilize les technologies muttimédia les e T
plus récentes pour vous offrir les Lire e web
W

Tester lavoix

Annuler

() Internet Explorer
(") Mozilla Firefox

] Fai

re défiler automatiquement

Appliguer Ajde

En choisissant Outils > Options > Baliser langues (ou Ctrl+F1 et ensuite « Baliser langues »), vous pouvez

modifier les langues a apparaitre dans la fenétre Baliser languesa i n s i

qgue | 6

ordr e.

Chaque liste de choix vous permet de choisir une langue parmi celles installées sur votre systeme. Pour
chaque langue, vous pouvez également cocher ou décocher une seule ou plusieurs voix.

Par défaut, trois voix sont cochées par langue. La fenétre Baliser langues vous permet alors de sélectionner,
parmi ces voix, celle pour laquelle vous souhaitez insérer une balise de voix dans le document.

Options: Baliser langues -
GGénérﬂl “:‘ Méerlandais V‘ ‘. Analais -
Lecture DDaan .Graham

DJasmijn .Rachel
o Text l:lJerl:len
exte
l:lZI:IE
@ Image
Agrandizsement
@ ‘D Francais v‘ ‘. Allemand —
Surligneur
DAntuine .Klaus
L DJuIie .Sarah
‘ferificateur d'orthographe .
DJustme
Prédiction de mots
Checklist
e Numériser
- p— e
Dans la fenétre Baliser languesc | i quez sur | e bouton de | a

sélectionnez le texte dans lequel vous souhaitez insérer la balise de langue al 6 ai d e
cadre ou Sélection par curseur :

| angue de
d &dectmppar on s

V (



e —;
Kurzweil 30001 Guide de référence SenSOteC

Sélection par cadre

Par d®faut, | 6option de s®Il ec
faire une sélection, il suffit de tirer un cadre autour du texte
auquel vous souhaitez associerune balise de | angue

de s®l ection par cadre nbest
image KES et non pour les documents texte KES.

Sélection par curseur

La sélection par curseur vous permet de sélectionner un texte
de | a f a-on do n abitudeo Aiternalivemefit,a i t
vous pouvez également double-cliquer sur un mot pour
associer une balise de langue a ce seul mot.

Le texte que vous venez de sélectionner contient une balise de langue et, éventuellement, une balise de voix
dans la langue du bouton active.
Supprimer des balises de langue et de voix

Pour supprimer une balise, commencez par activer le bouton Supprimer.

Par la suite, vous pouvez sélectionner le texte duquel vous souhaitez supprimer la balise de langue, soit en
utilisant s®bpritoon par cadre, soit en Guppriméranabatisel 6opt
de langue supprime également la balise de voix qui lui est associée.

Fermer la fenétre « Baliser langues »

Dans la barre d'outils, appuyez une nouvelle fois sur le bouton Baliser langues pour fermer la fenétre Baliser
langues. Ou bien, dans la barre de titre, cliquez sur la croix rouge de la fenétre.

28.4. Utilisation de la fonction Supplanter I'OCR pour convertir du texte non
reconnu en zone lisible

(Uniguement pour les fichiers images)

Dans certains cas, il peut arriver que le processus OCR ne parvienne pas a reconnaitre le texte, par exemple,
un en-téte qui utilise une police inhabituelle ou de grande taille, un texte dont I'espacement des mots est
important ou un texte qui comporte un fond multicolore ou sombre. L'option Supplanter 'OCR vous permet de
convertir un texte non reconnu en zone lisible par Kurzweil 3000.
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